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GİRİŞ
Bugünlerde, teknolojinin getirisi olarak çok yönlü, güvenilir, kalıcı, gerçek çözüm getiren uygulamalara olan isteğin artması StockMan uygulamasını ortaya çıkardı. StockMan; başlangıçta işletmelerin tüm işlemlerine en kolay yoldan ve en etkili biçimde cevap vermek, kendilerine ve müşterilerine kolaylık sağlamak için geliştirilmiştir.

Derin düşüncelerden, gözlemlerden, gece gündüz uzun çalışmalardan sonra StockMan bugünkü halini almıştır. Bu uygulama başından itibaren, sağlam bir temel üzerine oturtulmuş ve her aşamasında  mümkün olan maksimum güvenilirlik, etkinlik ve esneklik sağlanması için çalışılmıştır. Ayrıca, bugünün stok kontrolüne de yeni bir vizyon getirmektedir. Gerekli ana  işlemleri yapması ve bunun yanında birçok ek işlemi de  güvenilir ve kullanışlı biçimde yapması, StockMan’i marketlerin vazgeçilmez uygulaması haline getirmiştir.

Stok kontrolü kolay bir iş değildir. StockMan uygulaması; size, en kolay şekilde stokları, müşterileri, fişleri, faturaları, kullanıcıları, firmaları, alacağınız yedekleri ve günlük işlerinizi en güvenilir, esnek, anlaşılabilir ve kolay bir ara yüzle sunar. Yapacağınız işlemler sadece bir mouse tıklamasıyla yada klavyenin  birkaç tuşuna basılmasıyla, bugüne kadar gerçekleştiremediğiniz bir hızda olacaktır.

GigaByte Ltd’in bu programı sunmasındaki amaç, yaşamınızı mümkün olduğu kadar kolaylaştırmak, zamanın mümkün olduğunca size kalmasını, işlerinizin ve dolayısıyla gelirinizin artmasını sağlamaktır. 1994’ten beri GigaByte Ltd. müşterilerine birçok başarılı çözümler sunmuş ve bu çözümlere gelişen teknoloji ile birlikte destek vermeye devam etmektedir.

STOCKMAN SİSTEMİ

Bazı bilgilerin, çok kullanıcılı merkezi bir noktadan paylaşılabilmesi için, her istemcinin sahip olması gereken bazı öncelikleri ve özellikleri vardır. StockMan programının uyguladığı da, merkezi bir sunucuyla istemcilere doğrudan bilgi sunmaktır. 
StockMan çoklu dil desteği sağlamaktadır. Aynı zamanda bu program kullanıcı tabanlı dizayn edilmiştir, bu nedenle her kullanıcıya kendi diliyle kolay ve anlaşılır bir biçimde iletişimi öngörmektedir.

Yapacağınız işi birbirinden bağımsız firmalara yüksek bir esneklikle ayrıştırabilirsiniz. Her firma için ayrı kriterler öngörülebilir. Her farklı firmanın, merkez sunucu tarafında, kendine özel bilgileri ve ayarları  bulunur. Ayrıca birçok araç ile bir firmadaki kart ve hareket bilgilerinin diğer firmalarla eşleştirilmesi mümkün kılınmaktadır.

StockMan tarafından üretilen çözümler daha esnek ve daha kolay kullanım düşünülerek yeniden tasarlanmıştır. Bu aşamada, özellikle market sektörü ile ilgili sistem ve bilgiler, aynı zamanda çalışanların istek, görüş ve karşılaştığı sorunlar dikkate alınmıştır. StockMan’in sunduğu bazı temel yapılar aşağıda açıklanmıştır.
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Figür1: Giriş ekranı

STOKMAN ANA ÖZELLİKLER

· Stok: Stok seçeneği ile stok kartları eklenebilir, silinebilir, gruplanabilir ya da güncellenebilir. Bütün bu işlemlerin hızlı bir şekilde yapılmasını sağlar. Aynı zamanda var olan bir kartı, sadece bir mouse(fare) tıklamasıyla zaman harcamadan çoğaltabilirsiniz. Stok seçeneğinin içerisinde, bütün stok kartları hakkında detaylar açıkca görüntülenebilir ve düzenlenebilir. Bahsedilen bütün görevler kolaylıkla mouse ya da klavye kullanılarak yapılabilir.  

· Cari: Müşteri bilgileri stok kontrol sisteminde kullanılan en önemli parçalardan biridir. StockMan uygulaması tüm kullanıcıların, market sahiplerinin ve müşterilerin ihtiyaçlarını içerecek şekilde ayarlanmıştır. Kullanıcı kendi yetkisine göre müşteri kartı ekleyebilir, silebilir, güncelleyebilir yada kartı çoğaltabilir. Müşterilerin borçlarının ve alacaklarının kaydının tutulması kolay değildir. Bu uygulama ile birlikte müşteriler hakkındaki bilgileri kolayca ve hızlıca ekleyebilir, silebilir yada güncelleyebilirsiniz. Bütün bu özellikler ve daha fazlası StockMan uygulamasının Cari bölümünde yer almakta ve bu bölüme hem klavye hemde mouse(fare) ile ulaşılabilmektedir.

· Fatura: Günlük işlemler kolay değildir. Genellikle faturalar günlük işlerin başında gelirler. Fatura işlemlerinde, üzerindeki girilecek bilgilere bağlı olarak, yapılan iş zorlaşmakta ve hassas bir durum almaktadır. Bundan dolayı pratik bir şekilde kullanıcılara geniş kaynaklar sunulması gerekmektedir. StockMan programı kullanıcılara hızlı tuş birleşimlerini, kullandırarak büyük bir alan ve kullanışlı bir arayüz sunmaktadır. Hem alış hem de satış faturaları, geniş bir kullanım alanı sağlamak için  yerel ve uluslararası kanunlar standartında göre geliştirilmiştir.

· Entry01: Bu modül tüm IBM Entry01 POS görevlerini ve fonksiyonları içeren ilk ayrıntılı çözüm olarak adlandırılır. Bu modül ile kayıtlı tüm satışlar görülebilir ve stok kartları yüklenebilir. Aynı zamanda tüm Entry satışlarını kaydedebilir ve bir mouse(fare) tıklamasıyla depodaki miktarlar güncellenebilir. Bununla birlikte, kayıtlı tüm satışlar da Entry’den silinebilir. Tüm işlemler bütün detayları içerecek, pratik kullanım sağlayacak şekilde görüntülenmektedir. Entry01; kullanıcıdan kaynaklanabilecek yanlışlıkları en aza indirgemek için geliştirilmiştir. Bu nedenle kullanıcı kaynaklı hata olasılığı azaltılmış, daha güvenilir ve kalıcı bir iş ortamı sağlanmıştır.

· Yetki: StockMan programı, grup tabanlı bir sistem oluşturduğu için her bir kullanıcının kişisel ayarlarını ve haklarını ayrı ayrı tutabilmekte ve uygulama özelleştirilebilmektedir. Gruba yeni bir kullanıcının dahil edilmesinden sonra, kullanıcı hakları otomatik olarak atanmaktadır. Bunun yanı sıra gruptan bağımsız bazı ayarlamalar da yapılabilmektedir. Kullanıcı haklarını sadece yetkili kullanıcılar (yönetici, yönetici tarafından yetki verilmiş bir başka kullanıcı, v.s.) ayarlayabilmektedir.

· Sayım: işletmeye ait depoların durumunu gösteren, genel kontrol amaçlı yapılan bir işlemdir. StockMan’ in sunduğu kolaylıklar sayım işleminde de göze çarpmaktadır. StockMan, Palm, M3, Pocket PC gibi cihazları desteklediğinden sayım işlemlerine büyük kolaylıklar getirmektedir. Sayım işlemi tamamlandıktan sonra, Sayım  modülü kullanılarak depodaki  sayılan tüm bilgiler kolaylıkla sisteme dahil edilmiş  olur. Aynı zamanda, sayım esnasında herhangi bir hata ile karşılaşılsa dahi, StockMan bu sayımın geri alınmasına da olanak sağlamaktadır.

· Raporlamalar: Bir uygulamanın ne gibi kolaylıklar sağladığı günün sonunda alınacak raporlar sayesinde anlaşılmaktadır. Stokman’in sunduğu raporlama modülü ile birbirinden farklı raporlar alınabilmekte aynı zamanda bu raporlar farklı ortamlara ( Excel, Html v.b. ) aktarılabilmektedir. Esnek filtreleme özelliği sayesinde işletmeye özel raporların alınması da StockMan sayesinde mümkün olabilmektedir. 

· Hızlı Fiyat Değiştirme: Bu modül sayesinde, ürün fiyatları ve kdv oranları hızlı ve kolay bir şekilde ürün yada grup bazında değiştirilebilmektedir. 

STOK İŞLEMLERİ

Sorunsuz stok işlemleri yapabilmeniz için, bu bölümde detaylı anlatım sunulacaktır. Stokla ilgili birçok işlem “Stok” menüsü altından yapılmaktadır.
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Figür 2: Stok Menüsü
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Figür 3: Stok Kartı

STOK KARTI EKLEME


Yeni bir ürün kartı eklemek için aşağıdaki adımları  takip  ediniz.

1. Menüden “Stok” -> “Stok Kart” seçeneğini tıklayınız.

2. “Yeni”  butonuna tıklayınız, veya  “Ctrl+N”  tuşlarına basınız .

3. “Ürün Kodu” iki farklı şekilde oluşturulabilmektedir. Birinci yöntemde  kullanıcı ürün kartının kodunu kendisi oluşturabilmekte, ikinci yöntemde ise bu işlem StockMan uygulaması tarafından sağlanmaktadır. İkinci yöntemin uygulanabilmesi için, önceden bir sıralı kod oluşturulması gerekmektedir. Sıralı Kod oluşturma işleminin nasıl yapılacağı daha sonraki bölümlerde ayrıntılı olarak anlatılacaktır.

4. “Barkod Formatı” alanında yeni kartın barkod tipi seçilir. Eğer barkod tipi bilinmiyor ise, “Bilinmez” seçeneği seçilmelidir.

5. Yeni oluşturulacak ürün için üç farklı şekilde barkod tanımlaması yapılabilmektedir. Ürün barkodu kullanıcı tarafından oluşturulabilir, sıralı kod kullanılarak oluşturulabilir yada barkod okuyucudan okunmak suretiyle oluşturulabilmektedir. 

6. “Barkod” ve “Ürün Kodu” girildikten sonra, “Enter” tuşlanır. Kayıt bulunamaz ise  ekrana bir uyarı mesajı gelecektir. Bu mesajda girilen ürün kodu ile ilgili bir kayıt olmadığı ve yeni kaydın açılmasının onaylanıp onaylanmadığı sorgulanacaktır. Sorgu penceresinde Evet(Yes) tıklanırs ise yeni kayıt işlemine olanak sağlanır. Eğer ürün kaydı var ise o ürüne ait bilgiler otomatik olarak ekrana yansıyacaktır.

7. “Ürün İsmi” bölümüne yeni ürün kartının adını yazınız.

8. “KDV Oranı” bölümünde F10 tuşuna basılarak veya “…” butonu tıklanarak,  açılan pencereden uygun   kdv oranı seçilir. 

9. Yeni ürünün satış ve alış fiyatları girilir. Bir ürün kartı için üç adet alış ve satış fiyatı tanımlayabilirsiniz.

10.  Bazı ürün kayıtları gizli tutulmak istenebilir. Açılacak yeni kart, işletme tarafından gizli tutulmak isteniyor ise, “Aktif” ve “Gizli” seçenekleri  seçili olmalıdır. 

11. Min ve Max Miktar alanları, açılacak ürün kartının stoktaki durumuna göre bir azalma veya stokta bir yığılma söz konusu olduğunda raporlar kısmında kullanıcıyı uyaracak bir mekanizmadır. Ürüne uygun olarak, bu değerler  kullanıcı tarafından girilebilmektedir.

12. “Seri Takibi Zorunlu” o ürünün satımı ve alımı yapılırken seri numaralarının takibinin yapılıp yapılmayacağını belirler.

13.  “Terazi Modu” kısmından, yeni ürün kartının sayılabilir, tartılabilir ya da terazisiz olduğu seçilebilir. “Terazi Modu” alanına gelinir, “F10” tuşuna basılır veya “...” butonu tıklanır, açılan pencerede, uygun  terazi modu seçilir.

14. Yeni oluşturulacak kart için stok tipi, reyonu, grubu, istenirse özel kodu seçilebilir. Bu işlemlerin yapılabilmesi için, ilgili alanda “F10” tuşuna basılır veya “...” butonu tıklanır, açılan pencerede, uygun  kayıt seçilir. 

15. Bazı ürün kartlarının belli sezonlarda (yaz, kış) görüntülenmesi istenebilir. Böyle bir durumda, o ürün kartı için sezon veya sezonlar seçilebilir. Bu durumda, o ürün kartı, sadece program ayarlarında hangi sezon seçili ise o zaman   görüntülenecektir.

16.  Alış ve/veya satış esnasında ürün için indirim yapılması sağlanabilir. İndirim oranları yüzdelik olarak girilmeli, ve bunun aktif olabilmesi için, “Satış İndirimi” ve/veya ”Alış İndirimi” sonundaki alanları aktif olmalıdır.

17. Yeni oluşturulacak kart için  teminci atanabilir. Bu işlem için “Teminci” alanında “F10” tuşuna basılır veya “...” butonu tıklanır. Açılan pencerede, ürünün temincisi  üzerine, çift tıklanır veya “Enter” tuşlanarak ilgili teminci seçilir.

18. Eğer yeni açılacak olan ürün çoklu ürün (koli içinde) ise Birim2 alanı doldurulmalıdır. Bu alana birim adı ve kutu, yada koli içindeki toplam ürün miktarı girilmelidir. Birim3 alanı doğrudan Birim2 alanı ile ilişkilidir. Bu alana koli yada kutu adedi girilir.

19. Yeni açılacak ürün kartının kategorisini “Kategori” alanından seçebilirsiniz.  StockMan’de sabit olarak on(10) adet ürün kategorisi bulunmaktadır. Bu kategoriler menüden “Stok”->”Stok Ayarları”->”Kategoriler” sekmesi tıklanarak görülebilir. 

20. Yeni Stok Kartının tamamlanması(açılması) veya mevcut bir kartın güncellenmesi; “Kaydet” butonuna tıklamak, veya klavyeden “Ctrl+S” veya “F2” tuşlarına basmak suretiyle gerçekleşir.
STOK KARTI GÜNCELLEME

Mevcut bir ürün kartını güncellemek için, ilk önce ilgili ürün kartı bulunmalı, sonra üzerindeki değişiklikler yapılmalı ve kaydedilmelidir. Bir ürün kartı, ismine, koduna veya barkoduna göre aranıp bulunabilir.

1. Ürün kartının bulunması:

a. Ürün kartının kod ile bulunması : 

· Ürün kodunu bilmiyorsanız, “Stok Kodu” nun  olduğu alana gidiniz ve orada “F10” tuşuna basınız. Tüm Stok kodlarının listelendiğini göreceksiniz. Açılan ekranda istediğiniz ürünün üstüne gidiniz. Burada çift tıklayarak veya “Enter” tuşuna basarak seçim yapınız.

· Ürün kodunun başlangıcını biliyorsanız, önce o kısmı yazıp sonra “F10” tuşuna basınız. Otomatik olarak filtreleme yapılacağından sadece yazdığınız kodlarla başlayan kodlar görüntülenecektir. Açılan ekranda istediğiniz ürünün üstüne gidiniz. Burada çift tıklayarak veya “Enter” tuşuna basarak seçim yapınız.

· Ürün kodunu tam olarak biliyorsanız, “Stok Kodu” nun  olduğu alana gidip ürün kodunu yazınız ve “F10” tuşlayınız. Açılan ekranda istediğiniz ürün gelecektir. Burada çift tıklayarak veya “Enter” tuşuna basarak seçim yapınız.

b. Ürün kartının isim ile bulunması: (a) maddesinde anlatılan işlemlerin hepsi, ürün kartının isim ile bulunması için de geçerlidir.

c. Ürün kartının barkod ile bulunması: (a) maddesinde anlatılan işlemlerin hepsi, ürün kartının isim ile bulunması için de geçerlidir.

2. Ürün kartı seçildikten sonra, güncellemek istenilen alanlarda gerekli değişiklikler yapılır. 

3. Kaydetmek için  “Ctrl+S”  tuşlarına ya da “F2” tuşuna basınız. Veya “Kaydet” butonuna tıklayınız.

STOK KARTI SİLME

Mevcut bir ürün kartı silinmek istenirse, önce silinecek ürün kartı bulunmalıdır. “Stok Kartı Güncelleme” kısmında bu işlemin nasıl yapıldığı anlatılmıştır. Ürün kartı bulunup, seçildikten sonra, kaydın silinmesi için klavyeden “Ctrl+Del” tuşlarına basılır veya “Sil” butonuna tıklanır (Ürün kartının silinmesi ile o ürün ile ilgili olan hareketler ve/veya diğer işlemler silinmeyecektir).

GİZLİ STOK KARTLARI

Bu ürün kartları işletmenin gider kalemlerini temsil eder ve  “Gizli” seçeneği aktif olarak açılırlar. Bu ürün kartları, kodunu, adını veya barkodunu yazıp bulmaya çalıştığınızda görünmezler. Bu ürün kartlarını ararken aşağıdaki adımları takip ediniz.

1. Gizli Ürün kartlarının bulunması:

a. Gizli Stok kartının kod ile bulunması : 

· Ürün kodunu tam olarak bilmiyorsanız, “Stok Kodu” nun  olduğu alana gidiniz. Burada @ işareti yazınız ve F10’a basınız. Tüm gizli stok kodlarının listelendiğini göreceksiniz. Açılan ekranda istediğiniz ürünün üstüne gidiniz. Burada çift tıklayarak veya Enter tuşuna basarak seçim yapınız.

· Ürün kodunun başlangıcını biliyorsanız, “Stok Kodu” nun  olduğu alana gidiniz. Burada @ işareti arkasına daha sonra kodun başlangıcını yazınız ve F10’a basınız. Otomatik olarak filtreleme yapılacağından sadece yazdığınız kodlarla başlayan tüm gizli ürün kartları görüntülenecektir. Açılan ekranda istediğiniz ürünün üstüne gidiniz. Burada çift tıklayarak veya Enter tuşuna basarak seçim yapınız.

· Ürün kodunu tam olarak biliyorsanız, “Stok Kodu” nun  olduğu alana gidiniz. Burada @ işareti arkasına ürün kodunu yazınız ve F10 tuşlayınız. Açılan ekranda istediğiniz ürün gelecektir. Burada çift tıklayarak veya Enter tuşuna basarak seçim yapınız.

b. Gizli Stok kartının isim ile bulunması : “Ürün İsmi” yazan yere giderek üst kısımda(a) anlatılanları burada tekrarlayabilirsiniz.

c. Gizli Stok kartının barkokod ile bulunması : “Barkod” yazan yere giderek üst kısımda(a) anlatılanları burada  tekrarlayabilirsiniz.

STOK KARTI KOPYALAMA

Mevcut bir ürün kartının bilgilerini başka bir karta kopyalamak için, ilk önce kopyalanacak ürün kartı bulunmalı ve kopyalanmalı daha sonra yeni ürün kartına aktarılmalıdır. Bir ürün kartı, ismine, koduna veya barkoduna göre bulunabilir.

1. Kopyalanacak ürün kartını bulmak için, “STOK KARTI GUNCELLEME” bölümünde adım 1’de anlatılanları uygulayınız. 

2. Kopyalama işlemi için, klavyeden “Ctrl+D” tuşlarına basın veya “Kopyala” butonuna tıklayınız. Bunun ardından diğer bilgileri doldurunuz.

3. Kaydetmek için  “Ctrl+S"  tuşlarına veya F2 tuşuna basın, ya da “Kaydet” butonuna tıklayınız.

STOK HAREKETLERİ (KART BAZINDA)

Stok Hareketleri bölümü, mevcut bir stok kartının istenilen tarih aralıklarında  hareketlerini izleme için yaratılmıştır. Stok hareketlerini izlemek için “Stok Kartı” ndan istenilen ürün seçilir ve ‘Stok Hareketleri’ sekmesi tıklanır. Bu sekme içinde, seçilen ürünün o günkü hareketleri listelenir, eğer istenirse bu hareketlere firma ve hareket bazında kısıtlamalar da uygulanabilir.
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Figür 4: Stok Hareketleri

1. Firma bazında stok hareketlerini listelemek için; “Firma İsmi” alanında stok hareketlerini etkileyen firma seçilir.

2. Hareket bazında stok hareketlerini listelemek için; “Hareket Tipi” alanında istenilen hareket veya hareketler seçilir. Birden fazla hareketin aynı anda seçilebilmesi için “Ctrl” tuşuna basılı tutularak istenilen hareket tipleri seçilir.

Ekranın en alt kısmında bulunan alanlarda ise seçilen stok kartı ile ilgili giriş, çıkış ve mevcut durum gösterilir. Bu alanlarda “siyah” ile yazılmış alanlar yukarıda seçilmiş kriterlere göre, “kırmızı” ile yazılan kısımlar ise seçilen kriterlere bakılmaksızın stok kartı ilk açıldığı andaki durumu gösterir.

DEPOLARIN DURUMU

Depoların Durumu mevcut bir stok kartının depo veya depolardaki durumunu  (toplam giriş, çıkış ve mevcut) takip ve kontrol edebilmek maksadı ile geliştirilmiştir. Depoların durumunu görebilmek için istenilen stok kartı seçilmelidir. Ardından “Depoların Durumu” sekmesine gelinir ve istenilen tarih aralığı seçilip “Enter” tuşlanır. Mevcut bütün depolar için  ayrı ayrı, seçilen stok kartı görüntülenir.
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Figür 5: Depoların Durumu

HIZLI BİLGİ DEĞİŞTİRME

Eğer bir ürünün bilgilerini değiştirmek isterseniz, yine yukarıdaki güncelleme adımlarını kullanabilir veya Stok menüsünden Hızlı Bilgi Değiştirme seçeneğini seçebilirsiniz.
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Figür 6: Stok Menüsünde Hızlı Bilgi Değiştirme
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Figür 7: Hızlı Bilgi Değiştirme

Hızlı Bilgi Değiştirme seçeneği; ürün kartlarının tipi, grubu, reyonu, özel kodları, kategorisi, temincisi, üreticisi ve/veya KDV’sinin kolaylıkla değiştirilmesinin sağlanması için geliştirilmiştir. 

Filtre bölümünde klavyeden Enter tuşuna basarak tüm ürün listesini görüntüleyebilir veya “Ara” butonuna tıklayabilirsiniz. “Online Ara” butonu tıklanarak, filtre değeri girilirken eş zamanlı olarak arama da yapılabilir. Bir kartı araştırmak için bir çok yol izlenebilir. Filtre listesi  size stok kartının isim’e, barkod’a veya kod’a göre bulunabilmesini sağlar.

Aynı zamanda, “Hızlı Bilgi Değiştirme” modülü ile “Tip”, “Grup”, “Reyon”, “KDV”, “Özel Kod1”, “Özel Kod2”, ”Kategori”, “Teminci” ve “Üretici”  gibi alanlarda da filtreleme işlemi yapılabilmektedir. Filtreleme işlemini özelleştirmek için, mouse(fare) yardımıyla yukarıdaki belirtilen alanlardan seçim ve/veya seçimler yapılabilir. Seçili olanları iptal etmek için üzerine çift tıklamak yeterli olacaktır. 

Güncellenecek ürün kartlarını seçtikten sonra, filtrelenen ürünlerin hangi özelliğini değiştirmek istiyorsanız o özelliğin üzerine gidip mouse(fare) ile sağ tıklayıp “Uygula” demeniz yeterli olacaktır. Örneğin, filtrelenen tüm ürün kartlarının KDV grubunu GENEL %1 yapmak istiyorsanız. KDV kısmına gidip burada GENEL %1 üstüne tıklayınız. Daha sonra mouse ile sağ tıklayıp “Uygula” demeniz yeterli olacaktır. Ekrana bir uyarı mesajı gelecektir burada “Yes” seçeneğini tıklayınız. Güncelleme gerçekleştirilmiş olacaktır.

Rahatlık sağlaması açısından, tarih ve yanındaki alanda “Değişenler” seçeneğini seçerseniz, seçilen tarih ve sonrasında fiyatı güncellenen ürün kartlarını görebilirsiniz. Filtrelediğiniz ürünlerin güncelleme tarihini istediğiniz bir tarihe ayarlayabilirsiniz. Bunun için filtreleme yapıldıktan sonra istenilen tarih seçilmeli ve  “Değişim Tarihi Tüm Listeye Uygula” seçilmelidir. Bu adımdan sonra ekrana  onaylama mesajı gelir. Burada “Yes” tıkladığımızda filtrelenen tüm ürünlerin güncellenme tarihi değişmiş olacaktır.

FİYAT DEĞİŞTİRME

Bir ürün kartının satış veya alış fiyatını değiştirmek isterseniz, yukarıda stok kartı güncellemedeki adımları takip ediniz. 

HIZLI FİYAT DEĞİŞTİRME

Bir ürünün alış ve satış fiyatlarını değiştirmek isterseniz, yine yukarıdaki güncelleme adımlarını kullanabilir veya Stok menüsünden “Hızlı Fiyat Değiştirme” seçeneğini kullanabilirsiniz.
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Figür 8: Stok Menüsünde Hızlı Fiyat Değiştirme 
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Figür 9: Hızlı Fiyat Değiştirme 

“Hızlı Fiyat Değiştirme” seçeneği size fiyat değiştirmede büyük kolaylık sağlamak için yaratılmıştır. Filtre bölümünde, klavyeden Enter tuşuna basarsanız tüm stok listesini görüntüleyebilir veya “Ara” düğmesini tıklayabilirsiniz. “Online Ara” düğmesi tıklanarak, filtre değeri girilirken eş zamanlı aramada yapılabilir.


Bir ürün kartını araştırmak için bir çok yol izlenebilir. Filtre listesi ürün kartlarının isim, barkod veya koda göre bulunabilmesini sağlar.

Kolaylık sağlamak amacıyla “Hızlı Fiyat Değiştirme” kısmında “Tip”, “Grup”, ”Reyon”, “KDV”, “Özel Kod1”, “Özel Kod2”, ”Kategori”, “Teminci” ve “Üretici” filtrelemeleri yapılabilir. Filtreleme yaparken, mouse yardımıyla yukarıdaki alanlardan seçim yapılabilirsiniz. Seçili olanları iptal etmek için mouse’a çift tıklamak yeterli olacaktır. “Değişim” alanı ile fiyatları değiştirme yüzdesel veya miktarsal olarak yapılabilir. Siz sadece miktarı ya da yüzdeliği, istenirse yuvarlama miktarını girip  ”Uygula” düğmesini tıklarsanız, tüm işlemler otomatik olarak yapılacaktır.

Rahatlık sağlaması açısından, tarih ve yanındaki alanda “Değişenler” seçeneğini seçerseniz, seçilen tarih ve sonrasında fiyatı güncellenen ürün kartlarını görebilirsiniz. Filtrelediğiniz ürünlerin güncelleme tarihini istediğiniz bir tarihe ayarlayabilirsiniz. Bunun için filtreleme yapıldıktan sonra, istenilen tarih seçilmeli ve  “Değişim Tarihi Tüm Listeye Uygula” seçilmelidir. Bu adımdan sonra ekrana  onaylama mesajı gelir. Bu mesaja “Yes” tıkladığınızda filtrelenen tüm ürünlerin güncellenme tarihi değişmiş olacaktır. 

“Fiyat1” alanında, baz alınacak fiyat alanı seçilir. “Fiyat2” alanında hesaplanacak  fiyat alanı seçilir. Örneğin, “Fiyat1” için Alış Fiyat1 alanını, “Fiyat2” için Satış Fiyat1 alanını seçiniz. Alış Fiyatı üzerinden %20 kâr yapmak istiyorsanız, “Değişim” kısmına 20 yazıp  “Fiyat2 Hesapla” düğmesini tıklayınız. Bu işlem size ürününüzü alış fiyatı üzerinden %20 kâr ile satmanızı sağlayacaktır. Bu şekilde alış ve satış fiyatlarımızı istediğimiz miktarda ve yüzdelik oranda artırıp azaltabiliriz. 

STOK MIN/MAX MIKTARLARI

Stok Min/Max miktarları, her bir ürün kartı için minumum ve maksimum  miktar tanımlanmasına olanak sağlar. Böylece raporlama esnasında, ürünün stok durumunun belli bir seviyenin altında veya üstünde olduğu rahatlıkla kontrol 

edilebilir. Stok kartları için min/max miktarı tanımlanmak istenirse, “Stok” menüsünden “Stok Min/Max Miktarları” seçilir. 
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Figür 10: Stok Min/Max Miktarları

Bir kartı veya kartları araştırmak için bir çok yol izlenebilir. Filtre listesi, stok kartının isim’e, barkod’a veya kod’a göre bulunabilmesini sağlar. Aynı zamanda; Tip, Grup, Reyon, KDV, Özel Kod1, Özel Kod2, Depo, Üretici ve Teminci gibi farklı filtrelemelerde yapılabilir. Sadece “Değişenler” seçilir ise, seçilen tarih ve sonraki günlerdeki fiyatı güncellenen kartlar listelenir.

Arzu edilen kartlar listelendikten  sonra, seçilen stok kartı için, MIN ve MAX yazan alanlara istenilen değerler yazılır. “Kaydet”, “Ctrl+S” veya “F2” tuşlarından birine basılırsa, min/max miktarlari seçilen stok kartı için güncellenmiş olacaktır. Ayrıca mouse ile sağ tıklanıp açılan menüde “Diğer Depolara Uygula” seçeneği tıklanır veya “Ctrl+A” yapılır ise, girilen değerler diğer bütün depolar için de geçerli kılınabilir.

STOK AYARLARI

Stok işlemleriyle ilgili ayarların yapıldığı alandır. Stoğun tip, grup, reyon, sezon, kategori ve  özel kodlar yardımıyla stok çeşitliliğini artırmak ve  programın her firma alt yapısına uyum sağlaması sağlanır. Stok Ayarlarına “Stok” kısmından “Stok Ayarları” seçilerek ulaşılabilir.
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Figür 11: Stok Ayarları 

STOK TİPLERİ

Ürün kartlarının tiplere ayrılabilmesi, ve daha iyi kontrol edilmesi sağlanır. Stok tipleri tanımlanır ise; fiyat değişimi, detaylı rapor alımı ve buna 

benzer birçok işlem gruplanmış ürün kartlarında büyük kolaylıkla yapılabilmektedir. 
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Figür 12: Stok Tipleri

Yeni bir stok tipi açmak için aşağıdaki adımlar takip edilmelidir.

1. “Stok” kısmından “Stok Ayarları” seçilir.
2. “Stok Tipleri” bölümüne geçiniz ve burada boş bir satır gelene kadar klavyeden yön tuşlarıyla listenin sonuna ilerleyiniz. 

3. Yeni tipin özellikleri eklenir.

Kod        

: Sıralı numaralar olması tercih edilir.

Açıklama 
: Tip açıklayıcı herhangi bir açıklama olabilir.

Aktif       

: Yeni tipin durumunu belirlemek için kullanılır.

4. Yapılan işlemlerin kaydedilmesi için “Kaydet” butonu tıklanır.

Stok tipleri listesini bilgisayara kaydetmek (export) için, liste üzerinde mouse ile sağ tıklayıp açılan menüden “Kaydet” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “F2” tuşudur. Daha sonra listenin hangi formatda (Html, Excel, Word, Text, ClipBoard v.b.) kaydedileceğine karar verip Export demeniz yeterli olacaktır.

Bir stok tipini silmek için, 

1. Silinecek tipin üzerine tıklayınız.

2. Mouse(fare) ile sağ tıklayıp açılan pencereden “Sil” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “Ctrl+Del”  tuşlarıdır.

STOK GRUPLARI

Ürün kartlarının gruplara ayrılabilmesi, ürün kartlarını daha iyi kontrol etme imkanı sağlanmış olur. Fiyat değişimi, detaylı rapor alımı ve buna benzer birçok işlem; gruplanmış ürün kartlarında büyük kolaylıkla yapılabilmektedir.
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Figür 13: Stok Grupları

Yeni bir ürün grubu tanımlamak için aşağıdaki adımlar takip edilmelidir.

1. “Stok” kısmından “Stok Ayarları” seçilir.

2. “Stok Grupları” bölümüne geçiniz ve burada boş bir satır gelene kadar klavyeden yön tuşlarıyla listenin sonuna ilerleyiniz. 

3. Yeni grubun özellikleri eklenir.

a. Kod        
: Sıralı numaralar olması tercih edilir.

b. Açıklama 
: Tip açıklayıcı herhangi bir açıklama olabilir.

c. Aktif       
: Yeni tipin durumunu belirlemek için kullanılır.

4. Yapılan işlemlerin kaydedilmesi için “Kaydet” butonu tıklanır.

Stok grup listesini bilgisayara kaydetmek (export) için, liste üzerinde mouse ile sağ tıklayıp açılan menüden “Kaydet” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “F2” tuşudur. Daha sonra listenin hangi formatda (Html, Excel, Word, Text, ClipBoard v.b.) kaydedileceğine karar verip Export demeniz yeterli olacaktır.

Bir stok grubunu silmek için, 

1. Silinecek grubun üzerine tıklayınız.

2. Mouse(fare) ile sağ tıklayıp açılan pencereden “Sil” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “Ctrl+Del”  tuşlarıdır.

STOK REYONLARI

Ürün kartlarının reyonlara ayrılabilmesi, ve daha iyi kontrol edilmesi sağlanır. Fiyat değişimi, detaylı rapor alımı ve buna benzer birçok işlem gruplanmış ürün kartlarında kullanıcılara kolaylık ve hız sağlamaktadır.
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Figür 14: Stok Reyonları

Yeni bir ürün reyonu tanımlamak için aşağıdaki adımlar takip edilmelidir.

1. “Stok” kısmından “Stok Ayarları”  seçilir.

2. “Stok Reyonları” bölümüne geçiniz ve burada boş bir satır gelene kadar klavyeden yön tuşlarıyla listenin sonuna ilerleyiniz. 

3. Yeni reyonun özellikleri tanımlanır.

a. Kod        
: Sıralı numaralar olması tercih edilir.

b. Açıklama 
: Tip açıklayıcı herhangi bir açıklama olabilir.

c. Aktif       
: Yeni tipin durumunu belirlemek için kullanılır.

4. Yapılan işlemlerin kaydedilmesi için “Kaydet” butonu tıklanır.

Stok reyon listesini bilgisayara kaydetmek (export) için, liste üzerinde mouse ile sağ tıklayıp açılan menüden “Kaydet” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “F2” tuşudur. Daha sonra listenin hangi formatda (Html, Excel, Word, Text, ClipBoard v.b.) kaydedileceğine karar verip Export demeniz yeterli olacaktır.

Bir stok reyonunu silmek için, 

1. Silinecek reyonun üzerine tıklayınız.

2. Mouse(fare) ile sağ tıklayıp açılan pencereden “Sil” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “Ctrl+Del”  tuşlarıdır.

STOK SEZONLARI

Ürün kartlarının sezonlara ayrılabilmesi, ve daha iyi kontrol edilmesi sağlanmış olur. Fiyat değişimi, detaylı rapor alımı ve buna benzer birçok işlem gruplanmış ürün kartlarında büyük kolaylıkla yapılabilmektedir.
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Figür 15: Stok Sezonları

Yeni bir ürün sezonu tanımlamak için aşağıdaki adımlar takip edilmelidir.

1. “Stok” kısmından “Stok Ayarları” seçilir.

2. “Stok Sezonları” bölümüne geçiniz ve burada boş bir satır gelene kadar klavyeden yön tuşlarıyla listenin sonuna ilerleyiniz. 

3. Yeni sezonun özellikleri tanımlanır.

a. Kod        
: Sıralı numaralar olması tercih edilir.

b. Açıklama 
: Sezon açıklayıcı herhangi bir açıklama olabilir.

c. Aktif       
: Yeni tipin durumunu belirlemek için kullanılır.

4. Yapılan işlemlerin kaydedilmesi için “Kaydet” butonu tıklanır.

Stok sezon listesini bilgisayara kaydetmek (export) için, liste üzerinde mouse ile sağ tıklayıp açılan menüden “Kaydet” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “F2” tuşudur. Daha sonra listenin hangi formatda (Html, Excel, Word, Text, ClipBoard v.b.) kaydedileceğine karar verip Export demeniz yeterli olacaktır.

Bir stok sezonunu silmek için, 

1. Silinecek sezonun üzerine tıklayınız.

2. Mouse(fare) ile sağ tıklayıp açılan pencereden “Sil” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “Ctrl+Del”  tuşlarıdır.

ÖZEL KOD

Stockman içinde ürünler üzerinde daha iyi bir kontrol imkanı sağlamak için özel kod alanları geliştirilmiştir. Böylelikle; fiyat değişimi, detaylı rapor alımı ve buna benzer birçok işlem gruplanmış ürün kartlarında büyük kolaylıkla yapılabilmektedir. Stockman içinde Özel kodlar ikiye ayrılmıştır. Bunlar; “Özel Kod1” ve “Özel Kod2” dir.

[image: image16.png]Stok Ayarlan
StokTileri | StokGruplan | StokReyorian | Stok Sezonlan |

[ [xon





Figür 16: Özel kod

Yeni bir özel kod  tanımlamak için aşağıdaki adımlar takip edilmelidir.

1. “Stok” kısmından “Stok Ayarları”  seçilir.

2. “Özel Kod1” veya “Özel Kod2” bölümüne geçiniz ve burada boş bir satır gelene kadar klavyeden yön tuşlarıyla listenin sonuna ilerleyiniz. 

3. Yeni özel kodun özellikleri tanımlanır.

a. Kod        
: Sıralı numaralar olması tercih edilir.

b. Açıklama 
: Sezon açıklayıcı herhangi bir açıklama olabilir.

c. Aktif       
: Yeni tipin durumunu belirlemek için kullanılır.

4. Yapılan işlemlerin kaydedilmesi için “Kaydet” butonu tıklanır.

“Özel Kod1” veya “Özel Kod2” listesini bilgisayara kaydetmek (export) için, liste üzerinde mouse ile sağ tıklayıp açılan menüden “Kaydet” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “F2” tuşudur. Daha sonra listenin hangi formatda (Html, Excel, Word, Text, ClipBoard v.b.) kaydedileceğine karar verip Export demeniz yeterli olacaktır.

Bir özel kod silmek için, 

1. Silinecek özel kodun üzerine tıklayınız.

2. Mouse(fare) ile sağ tıklayıp açılan pencereden “Sil” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “Ctrl+Del”  tuşlarıdır.

ÜRÜN KATEGORİLERİ

Ürün kartlarının kategorilere ayrılabilmesi, ve daha iyi kontrol edilmesi sağlanmış olur. Fiyat değişimi, detaylı rapor alımı ve buna benzer birçok işlem kategorilenmiş ürün kartlarında büyük kolaylıkla yapılabilmektedir. StockMan uygulaması on(10) adet ürün kategorisi ile gelmektedir. Bu ürün kategorileri güncellenemez veya silinemez ama yeni ürün kategorileri ilave edilebilir.
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Figür 17: Kategoriler

Yeni bir ürün kategorisi  tanımlamak için aşağıdaki adımlar takip edilmelidir.

1. “Stok” kısmından “Stok Ayarları” seçilir.

2. “Kategoriler” bölümüne geçiniz ve burada boş bir satır gelene kadar klavyeden yön tuşlarıyla listenin sonuna ilerleyiniz. 

3. Yeni kategorinin özellikleri tanımlanır.

a. Kod        : Sıralı numaralar olması tercih edilir.

b. Açıklama : Kategoriyi açıklayan herhangi bir açıklama olabilir.

c. Aktif       : Kategorinin durumunu belirlemek için kullanılır.

4. Yapılan işlemlerin kaydedilmesi için “Kaydet” butonu tıklanır.

Stok kategori listesini bilgisayara kaydetmek (export) için, liste üzerinde mouse ile sağ tıklayıp açılan menüden “Kaydet” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “F2” tuşudur. Daha sonra listenin hangi formatda (Html, Excel, Word, Text, ClipBoard v.b.) kaydedileceğine karar verip Export demeniz yeterli olacaktır.

Bir stok kategorisini  silmek için, 

1. Silinecek kategorinin üzerine tıklayınız.

2. Mouse(fare) ile sağ tıklayıp açılan pencereden “Sil” seçeneğini seçiniz. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “Ctrl+Del”  tuşlarıdır.

BARKOD GRUPLAMA

Stockman; aynı zamanda mobil cihazları da desteklediğinden, mobil cihazlar (M3, Pocket PC, Palm v.b.)dan alınan ürün kartlarının mevcut bir tipe, reyona, gruba veya özel koda bağlanması gerekebilir. Böyle bir durumda barkod gruplama kullanıcılarının işlerini çok kolaylaştıracaktır. Bu işlemin yapılabilmesi için, ilk önce barkod dosyası seçilmelidir. Menüden “Stok”->“Stok Ayarları” seçilerek “…” butonu tıklanır. Daha sonra bilgisayarda bulunan barkod dosyası seçilir ve barkodlar görüntülenir. Text dosyadan okutulan ürünler, gruplanması istenilen (tip, grup, reyon, sezon veya özel kodlar) ayar üzerine tıklanarak seçilir. En son aşamada “Barkodları Grupla” butonu tıklanır.
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Figür 18: Barkodları Grupları

STOK KARTLARI İÇERİ

StockMan uygulaması ile StockMan veri tabanına başka bir sistemden stok kartı transferi yapılabilir.

Stok kartlarının sisteme dahil edilebilmesi için; aktarılacak stok kartları bir dosyaya text formatıyla kaydedilmelidir. Aktarım yapılacak dosyanın formatı “fixed-width” özelliği taşımalıdır ve “FileSchemas.ini” dosyasındaki [IMPORT STOCK CARDS] bölümündeki formata göre düzenlenmiş olmalıdır. “FileSchemas.ini” dosyası bilgisayarda StockMan’in kurulu olduğu “Shared Resources” klasörünün altında yer alır. 

Yukarıdaki işlemler yapılıp kontrol edildikten sonra, aşağıdaki adımlar takip edilerek StockMan’e aktarım işlemi yapılır.

1. Menüden “Dosya” -> “Stok Kartları İçeri” seçeneğini tıklayınız.

2. “Dosya” alanında, aktarım yapılacak ürün kartlarının bulunduğu dosyayı “...” butonuna tıklayarak veya F10 tuşlayarak seçiniz.
3. “Güncelleme Tarihi” istenilen uygun bir tarihe ayarlanır.

4. Kart Durumu için aşağıdakilerden birini seçebilirsiniz.

a. Aktif     
: Yeni aktarılacak kartların durumu aktif olur.

b. Pasif     
: Yeni aktarılacak kartların durumu pasif olur.

c. Yoksay 
: Yeni aktarılacak kartların durumu dosyada ne şekilde belirtildiyse  o şekilde aktarım yapılır.

5. ‘KDV Dâhil’ seçeneğinin seçimi:

a. Seçili ise   : Fiyatlara KDV oranının dahil edildiğini gösterir.

b. Seçili değil ise  : Fiyatlara  KDV oranının dahil edilmediğini gösterir.

6. “Terazili Ürün Kontrolü’” seçimi

Seçili ise
 : Tüm terazili barkodların alınması sırasında kontrol edileceği anlamına gelir. Seçilmesi durumunda yeni bir pencere açılarak, tartılı kodu  ve sayılabilir kodu gösterilecektir. Bu şekilde dosyadan okunan kod ile bu kodların hangisiyle başladığına bakılarak sisteme sayılabilir veya tartılabilir şekilde kaydedilecektir. 

Seçili değil ise: Ürünlerin hiç bir şekilde ayrılmayacağı, tip ayırmaksızın dosyadan okunduğu gibi kaydedileceği anlamına gelir.

İşlemi başlatmak için “İçeri” butnonuna tıklanır. Hangi işlemlerin yapıldığı bilgisi ekranda görüntülenecektir.
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Figür 19: Stok Kartları İçeri

STOK KARTLARI DIŞARI

StockMan uygulamasının bu özelliği sayesinde, diğer uygulamalara rahatlıkla stok kartı transferinin yapılması sağlanır.

İstenirse filtreleme işlemi kullanılarak, kayıtlar özelleştirilebilir. Aşağıda belirtilen adımlar stok kartlarının nasıl dışarı alındığını gösterir.

1. Menüden “Dosya” -> “Stok Kartları Dışarı” seçeneğini tıklayınız.

2. Tip için aşağıdaki iki tipten biri seçilmelidir.

a. “Tüm Ürünler”: Kayıtlı bütün stok kartlarının çıkışını yapmak için seçilir.

b. “Terazili Ürünler”: Sadece tartılabilen ürünlerin çıkışının yapılması için seçilir.

3. Aynı zamanda; stok grubu, reyonu, özel kodları ve sezonu seçilerek dışarı alınması istenen ürün ya da ürünler özelleştirilebilir.

4. Dışarı alınması istenilen kart ya da kartların durumu seçilebilir. Aktif, pasif veya tüm kartlar (aktif ve pasif) seçilebilir.

5. Eğer  sadece  üzerinde  değişiklik  yapılan  kartların çıkışının  yapılması isteniyor ise, “Sadece Değişenler” seçeneğinin  işaretli olması gerekir. Bu seçeneğin  işaretlenmesi durumunda,  ekrana ‘Tarih’  yazılması gerektiğini belirten bir sorgu penceresi açılacaktır. Sorgu penceresindeki tarih alanına kartların güncelleme tarihi girilmelidir. 

6. Dışarı butonunun  tıklanması, hedef dosya kısmında  belirtilen  yerde bir text dosyası oluşturur. Dosyanın içeriği “FileSchemas.ini” dosyasındaki [EXPORT STOCK CARDS] bölümündeki formata göre oluşturulur. “FileSchemas.ini” dosyası bilgisayarda StockMan’in kurulu olduğu “Shared Resources” klasörünün altında yer alır.
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Figür 20: Stok Kartları Dışarı

CARİ İŞLEMLERİ

Cari modülünün en önemli özelliği, müşterilerinizin hesaplarının tutulabilmesidir. Bu bölümde, müşteri tabanlı tüm işlemlerin detaylı olarak nasıl yapılabileceği anlatılacaktır. Cari menüsüne bakıldığında, müşteri ve tedarikçiler ile ilgili tüm özelliklerin bu menüde yer aldığı görülecektir. 

CARİ KART EKLEME

Yeni bir müşteri kartı eklenmek istendiğinde  aşağıdaki adımları  takip ediniz.
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Figür 21:; Cari Kartı

1. Menüden “Cari” -> “Cari Kart” seçeneğini tıklayınız.

2. “Yeni” butonuna tıklayınız  veya “Ctrl+N” tuşlarına basınız.

3. “Cari Kodu” iki farklı şekilde oluşturulabilmektedir. Birinci yöntemde  kullanıcı cari kartının kodunu kendisi oluşturabilmekte, ikinci yöntemde ise bu işlem StockMan uygulaması tarafından sağlanmaktadır. İkinci yöntemin uygulanabilmesi için, önceden bir sıralı kod oluşturulmalıdır. Sıralı Kod oluşturma işleminin nasıl yapılacağı daha sonraki bölümlerde ayrıntılı olarak anlatılacaktır.

4. “Cari Kodu” girildikten sonra, “Enter” tuşlanır. Kayıt bulunamaz ise  ekrana bir uyarı mesajı gelecektir. Bu mesajda girilen cari kodu ile ilgili bir kayıdın olmadığı ve yeni kayıdın açılmasının onaylanıp onaylanmadığı sorgulanacaktır. Sorgu penceresinde Evet(Yes) seçilir ise yeni kayıt işlemine olanak sağlanır. Eğer cari kaydı var ise o cari’ye ait bilgiler otomatik olarak ekrana yansıyacaktır.

5. “İsim” bölümünde yeni cari kartın adı yazılır.

6. “Kart Tipi” yeni açılacak cari kartın tipini belirler. Sistemdeki mevcut cari tipleri FİRMA, SAHIŞ, KANTİN, ALICI, SATICI, GİDER veya BANKA‘dır. 

7. “Para Birimi” yeni açılacak cari kartın, uygulama genelinde yapılacak işlemlerdeki ödeme tipini belirler ve kart açıldıktan sonra “Para Birimi” alanı güncellenemez.

8. “Kredi Limiti”; yeni açılacak cari kartın uygulama genelinde ödemeden yapabileceği toplam alışveriş miktarıdır. 

9. “Risk Limiti”; yeni açılacak cari kartın uygulama genelinde kredi limitini aştıktan sonra ne kadarlık daha alışveriş yapabileceğidir.

10. “İndirim Yüzdesi”; yeni açılacak cari kart ile uygulama genelinde yapılacak işlemlerde yapılacak olan indirim yüzdesidir.

11. “İndirim Limiti”; yeni açılacak cari kart ile uygulama genelinde yapılacak işlemlerde yapılacak olan indirim miktarıdır.

12. “Vade Tarihi”; yeni açılacak cari kartı ile uygulama genelinde yapılacak işlemlerdeki vade gün sayısıdır.

13. “Aktif“ seçeneğini tıklayınız.

14. Yeni açılacak cari kartına ait daha önceden borç veya alacak kayıdı mevcutsa bunları ilgili alanlara yazınız.

15. “Kaydet” butonuna tıklanarak, veya “Ctrl+S” tuşlarına ya da “F2” tuşuna basarak kayıt yapılır.
CARİ KART GÜNCELLEME

Mevcut bir cari kartını güncellemek için, ilk önce ilgili cari kart bulunmalı, sonra üzerindeki değişiklikler yapılmalı ve kaydedilmelidir. Bir cari kartı koduna veya ismine göre bulunabilir.

1. Cari kartın bulunması:

a. Cari kartın kod ile bulunması: 

· Cari kodunu tam olarak bilmiyorsanız, “Kod”  alanına gidiniz ve orada “F10” tuşuna basınız. Tüm cari kartlarının listelendiğini göreceksiniz. Açılan ekranda istediğiniz carinin üstüne gidiniz. Burada çift tıklayarak veya “Enter” tuşuna basarak seçim yapınız.

· Cari kodunun başlangıcını biliyorsanız, önce o kısmı yazıp sonra “F10” tuşuna basınız. Otomatik olarak filtreleme yapılacağından sadece yazdığınız kodlarla başlayan cariler görüntülenecektir. Açılan ekranda istediğiniz ürünün üstüne gidiniz. Burada çift tıklayarak veya “Enter” tuşuna basarak seçim yapınız.

· Cari kodunu tam olarak biliyorsanız, “Kod” alanına  gidip cari kodunu yazınız ve F10 tuşlayınız. Açılan ekranda istediğiniz cari gelecektir. Burada çift tıklayarak veya Enter tuşuna basarak seçim yapınız.

b. Cari kartın isim ile bulunması: “İsim” yazan yere giderek üstte anlatılanları(a) burada tekrarlayınız.

2. Cari kart seçildikten sonra, güncellemek istediğiniz alanlarda gerekli değişiklikleri yapınız. 

3. Kaydetmek için  “Ctrl+S”  tuşlarına, “F2” tuşuna basınız veya “Kaydet” butonuna tıklayınız.

CARİ KART SİLİNMESİ

Mevcut bir cari kartını silmek için, ilk önce ilgili cari kartı bulmalı, sonra silmelisiniz. Bir cari kartı ismine veya koduna göre bulunabilir.

1. Silinecek cari kartını bulmak için, “CARİ KART GÜNCELLEME” kısmında adım 1 de anlatılanları uygulayınız. 

2. Cari kartı seçildikten sonra, silmek için klavyeden “Ctrl+Del” tuşlarına basın veya “Sil” butonuna tıklayınız.

CARİ KART KOPYALAMA

Mevcut bir cari kartının bilgilerini başka bir cari karta kopyalamak için, ilk önce kopyalanacak cari kart bulunmalı ve kopyalanmalı,daha sonra yeni cari karta aktarılmalıdır. Bir cari kart ismine veya koduna göre bulunabilir.

1. Kopyalanacak cari kartını bulmak için, “STOK KARTI GUNCELLEME” kısmında adım 1  de anlatılanları uygulayınız. 

2. Kopyalama işlemi için, klavyeden “Ctrl+D” tuşlarına basın veya “Kopyala” butonuna tıklayınız. Bunun ardından diğer bilgileri doldurabilirsiniz.

3. Kaydetmek için  “Ctrl+S”  tuşlarına, “F2” tuşlarına basın veya “Kaydet” butonuna tıklayınız.

CARİ HAREKETLERİ

Cari Hareketleri bölümü herhangi bir carinin istenilen tarih aralıklarındaki hareketlerini takip etmek için geliştirilmiştir. Bir carinin, cari hareketlerini takip ve kontrol edebilmek için, menüden “Cariler” ve “Cari Kart” alt menüsü tıklanır. Daha sonra hangi carinin hareketleri izlenilmek istenirse, o cari seçilir.
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Figür 22: Cari Hareketleri

İstenilen cari seçildikten sonra, “Cari Hareketleri” sekmesi tıklanır. Ekranda, seçilen carinin bugünkü hareketleri listelenir veya istenirse tarih aralığı seçilerek, seçilen iki tarih arasındaki (her iki tarih dahil) hareketleri de takip edilebilir. Cari hareketleri, hareket bazında listelenebilir. Hareket bazında stok hareketlerini listelemek için “Hareketler” e gelip istenilen hareket tipleri seçilebilir. Kriterler seçildikten sonra, “Enter” tuşlanarak, seçili cari’ye ait hareketler listelenir. Ekranın en alt kısmında ise seçili olan cari’ye ait borç ve alacak toplamı görüntülenir.   

CARİ HAREKETLERİ

“Cari Hareketleri” bölümü, seçili bir carinin istenilen zaman periyodlarına ait yapılmış işlemlerini takip etmek için yaratılmıştır. Cari hareketlerini izlemek için, 

menüden “Cari” -> “Cari Kart” tıklanır.
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Figür 23: Cari Hareketleri

Hareketleri listelenmek istenen cari, en başta seçilmeli ve “Cari Hareketleri” sekmesi tıklanmalıdır. Cari hareketlerini; hareket bazında ve istenilen tarih aralıklarına göre listeliyebilirsiniz. Listelenmek istenen hareket tipleri, “Hareketler” alanından üzerine tıklayarak seçebilirsiniz. Zaman periyodunu tarih alanlarından seçebilirsiniz. Kriterler seçildikten sonra, Enter tuşlandığında, seçili cari’ye ve kriterlere göre hareketler listelenecektir  ve bu pencerede en alt kısıma ilgili kriterlere ait borç ve alacak toplamı görüntülenecektir.

CARİ KARTLARI İÇERİ

StockMan uygulaması, bu özelliği sayesinde diğer programlardan cari kartı transferi yapılabilme imkanı sağlar.

Aktarım yapılacak dosyanın formatı “fixed-width” özelliği taşımalıdır ve ‘FileSchemas.ini’ dosyasındaki ‘[IMPORT CURRENT CARDS]’ bölümündeki formata göre düzenlenmiş olmalıdır. ‘FileSchemas.ini’ dosyası bilgisayarda StockMan’ in kurulu olduğu yerde Shared Resources dosyasının altında yer alır. Yukarıdaki işlemleri yaptığınızdan emin olduktan sonra aşağıdaki adımları takip ederek yeni kartları StockMan’e rahatlıkla aktarabilirsiniz. 

1. Dosya bölümüne, kartların buluduğu dosyanın bilgisayarda bulunduğu yer yazılır veya kolaylıkla “...” butonu tıklanarak aranabilir.
2. “Güncelleme Tarihi”’ ni istediğiniz  bir tarihe ayarlayınız.

3. İşlemi başlatmak için ‘İçeri’ butonu tıklanır . Hangi işlemlerin yapıldığı bilgisi görüntülenecektir.
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Figür 24: Cari Kartları İçeri
CARİ KARTLARI DIŞARI 

StockMan programı, bu özelliği sayesinde diğer programlara rahatlıkla cari kartı transferi yapılmasına imkan sağlar. 

Cari kartları dışarı alırken, filtreleme yaparak istediğimiz kartlara rahatlıkla ulaşabiliriz. Aşağıda belirtilen adımlar çıkış işlemi için size yardımcı olacaktır.

1. Kart durumu Aktif, Pasif veya tüm kartları seçebilirsiniz.

2. Kart tipinden istediğinizi tıklayarak seçiniz.

3. “Sadece Değişenler” seçeneği tıklandığında aşağıda bir tarih seçme ekranı belirecektir. Buradan bir tarih seçildiğinde o tarihten sonra güncellenen  kartların  çıkışı yapılacaktır.

Dışarı seçeneğinin  tıklanması, hedef dosya kısmında  belirtilen  yerde bir text dosyası oluşturur. Dosyanın içeriği “FileSchemas.ini” dosyasındaki [EXPORT CURRENT CARDS] bölümündeki format’a göre oluşturulur. FileSchemas.ini dosyası bilgisayarda StockMan’in kurulu olduğu Shared Resources dosyasının altında yer alır.
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Figür 25: Cari Kartlar Dışarı

FATURA İŞLEMLERİ

Fatura işlemleriyle uğraşmak kolay bir iş değildir. Bu modül size fatura işlemlerinizde kolaylık sağlamak ve hız kazandırmak için yaratılmıştır. 

Ayrıca “Fatura Listesi” adında ayrı bir ekran mevcuttur. Bu özelliği kullanarak, birçok filtreleme de yaparak herhangi bir evrağa daha hızlı bir şekilde erişim sağlanmış olur.

SATIŞ FATURASI

Satış faturaları işletmenin mal satışları için kestiği faturaların kaydının yapıldığı bölümdür. Satış faturası seçilen cariye hesaba borç olarak kaydedilir. Örneğin “Test1” adlı cari hesaba “200 TL.” satış faturası kesildiğinde, ürün/ürünlerin satışı yapılmış olur. Bahse konu “Test1” adlı şahsın cari hareketlerinde “200 TL.” borç kaydı otomatik aktarılır. Satış faturası ekranına gitmek için, ana menüden “Faturalar” daha sonra “Satış Faturaları” sekmesi tıklanarak bu ekrana ulaşılır.
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Figür 26: Satış Faturası

 Yeni satış faturası eklemek için aşağıdaki adımlar takip edilmelidir.

1. Yeni bir satış faturası işlemek için, “Yeni” butonuna tıklanır veya klavyeden “Ctrl+N” tuşlarına basılır.
2. “Evrak No” alanına alış/satış faturasının numarası yazılır.
3. “Firma İsmi” ile gösterilen alan, faturanın kesileceği carinin adını belirtir. Bu kısımda, “F10” tuşuna basılarak, filtreleme özelliği çalıştırılır ve açılan pencereden uygun olan cari seçimi yapılır.
4. “Firma Kodu” ile gösterilen alan, faturanın kesileceği carinin kodunu belirtir. Eğer Firma ismi “F10” ile ya da “Enter” ile seçilmiş ise, “Firma Kodu” otomatik olarak ilgili alana yazdırılır. Şayet, otomatik olarak gelmez ise, yine “F10” tuşlanarak, ilgili firmanın seçimi yapılmış olur.
5. “Para Birimi” alanı cari seçildikten sonra otomatik olarak güncellecektir. Seçilen cari tipi hangi para birimi ile çalışıyor ise otomatik olarak o para birimi ilgili alana gelecektir.

6. Faturanın işlendiği ilgili depo seçilir.

7. “Tarih” alanına fatura tarihi yazılır.

8.  “Durum” alanında ise;

a. Açık  : Bu seçenek faturanın henüz ödenmediğini belirtmek için kullanılır.

b. Kapalı : Bu seçenek faturanın ödendiğini belirtmek için kullanılır.

9. Cari kartı seçildikten sonra “Vade Tarihi” kısmı otomatik olarak güncellenecektir. Seçilen cari tipinin vade tarihi kaç gün ise, vade tarihi bugünden itibaren o kadar gün ileriye atılacaktır.

10. “Not” alanına fatura ile ilgili istenilen bir not eklenebilir.

11. “KDV Dahil” seçeneği tıklanır ise tüm kartlar “KDV” dahil olarak getirilir.

12. İşlemı yapan plasiyer seçilir.

13. İrsaliye numarası, bu fatura kesilmeden daha önce bu işlem ile ilgili bir irsaliye faturası işlenmiş ise  seçilir.

14. Yukarıdaki işlemden sonra fatura detayları işlenir.

15. İşlem yapılacak olan stok kartı seçilir. Arama işlemi; stok kodu, stok adı veya barkod numarasına göre yapılabilir. Yine, filtreleme özelliği kullanılarak aranacak kayıtlara kısıtlama getirilebilir. Stok kartı seçildikten sonra  kartla ilgili tüm detaylar uygun alanlarda gösterilecektir.

16. Kart seçildikten sonra, Miktar alanında istenilen yeni miktar yazılıp “Enter” tuşlanabilir. Böyle bir durumda, tutar alanı da otomatik olarak değişecektir. 

17. Birim fiyatında da değişiklik yapılması istenirse, “Fiyat” alanında yeni fiyat yazılıp “Enter” tuşlanır.

18. “İndirim Yüzdesi” alanında ise ilgili ürüne uygulanacak indirim değeri yazılır. Herhangi bir  karta 2 (iki) defa yüzdelik indirim uygulanabilir.

19. “Tutar” alanında, miktar ile birim fiyatın çarpımı görülecektir. “Tutar” alanındaki miktar değiştirilebilir. Bu durumda birim fiyatı da otomatik olarak değişecektir. 

20. “BED” seçeneğinin seçili olması durumunda yazılan miktarlar toplama dâhil edilmeyecek ve ücretsiz olarak değerlendirilecektir.

21. Daha fazla stok kartı eklemek için , klavyeden yön tuşları kullanılarak boş bir satır gelene kadar ilerlenir. Yukarıda anlatılan işlemler tekrarlanarak faturaya yeni ürünler eklenebilir.
Formun alt kısmında fatura ile ilgili tüm fiyatlandırmalar gösterilmektedir. Stok Toplam İndirimi, yukarıdaki listede faturaya yapılan toplam yüzdelik indirimini göstermektedir. “İndirim%” alana; uygulanacak indirimi, indirim yüzdesi ya da indirim miktarı olarak girilebilir. “Cari İnd.” Alanı, ilgili cari (müşteri) kart için indirim yüzdesi tanımlanmış ise bu alanda gösterilir.  Buradaki değer değiştirilemez. Ancak ilgili cari kartdaki  indirim oranı değiştilir ise bu alandaki değer de güncellenecektir. “Toplam Miktar”, faturada geçen bütün kartların miktar olarak toplamıdır. “Evrak Tutarı”, faturada geçen kartların indirimsiz toplam değerini belirtir. “İndirim Toplamı”, kartlara uygulanan toplam indirimi gösterir. “Ara Toplam” alanı, KDV’siz indirimli fatura tutarını göstermektedir. “KDV Toplamı” alanı, miktar olarak tüm kartlara eklenen toplam KDV‘yi göstermektedir. “Genel Toplam”da genel toplamı göstermektedir. Tüm detaylar girildikten sonra kayıt işlemi yapılabilir. Kaydetmek için StockMan genelinde olduğu gibi; “Kaydet” butonu tıklanabilir, klavyeden “Ctrl+S” ya da “F2” tuşlarına basılabilir.

Fatura kaydedildikten sonra, parasal ve miktarsal değerler kontrol edilip, gerçek fatura oluşturuluktan sonra  “Kontrol Edildi”  seçeneği tıklanır. Fatura tahsilât aşamasına gelindiğinde ise  “Onaylı” seçeneği tıklanır. 

Faturadaki ürün listesinde; mouse ile sağ tıklanır ise, bir alt menü ekrana gelecektir. Ekrana gelen alt menü’de aşağıdaki işlemleri yapmak mümkündür. 

Ara:  Listedeki herhangi bir sütunda “Ara” veya “F10” tuşuna basılır ise kayıt seçim penceresi açılır. Örneğin, “Ürün İsmi” alanında “Ara” butonuna veya “F10” tuşuna basıldığı zaman, ürün isimlerini gösteren bir ekran açılacaktır.
Satır Ekle: Faturaya yeni bir ürün eklemek için size boş bir satır açılacaktır. Bu işlem; klavyedeki yön tuşları ile de yapılabilir.

Yeni Stok Kart: Eğer faturada stokta bulunmayan herhangi bir ürün var ise, “Yeni Stok Kart” ile “Stok Kart” ekranı açılacaktır. Aynı işlem, klavyeden “Insert” tuşu ile de yapılabilmektedir.

Stok Kartları Güncelle: Eğer faturadaki bir stok kartında değişiklik yapılacak ise bu kısa yol tıklanarak, stok kartının güncel bilgileri görülebilir ve burada  değişikler yapılabilir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl+ E”  tuşlarıdır.

Satış Fiyatı ve Kar Oranı Hesapla: Bu kısa yol tıklanarak, açılacak pencerede, satış fiyatına bir değer yazılır ise, StockMan otomatik olarak size maliyet üzerinden kar oranınızı hesaplayacaktır. İstenilen kâr oranı bulunduğunda, stok kartına giderek yeni satış fiyatı kaydedilebilir.  Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu ise, “Ctrl + U” dur.

Kopyala: Listedeki herhangi bir bilgiyi kopyalamak için kullanılan bu kısa yol ile, ilk önce kopyalanacak bölüme mouse veya klavyedeki yön tuşları ile gidilir, daha sonra mouse ile sağ tıklanıp açılacak menüden “Kopyala”yı seçmek gerekir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl +C”dir.

Yapıştır: Kopyalama yapıldıktan sonra, kopyalanan bilgiyi listedeki başka bir yere transfer etmek için kullanılır. İlk önce yapıştırılacak bölüme mouse veya klavyedeki yön tuşları ile gidilir, daha sonra mouse ile sağ tıklanıp açılacak menüden “Yapıştır“ seçilir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu ise, “Ctrl +V”dir.

Sil: Faturadaki bir ürünün silinmesine yarar. Bu işlem sonucunda,  ürün listede görünmeyecek fakat bahse konu ürün, hala o listede olacaktır. Bu yüzden “Sil” işlemi yapıldıktan sonra fatura kesinlikle kaydedilmelidir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl+Delete” tuş kombinasyonudur.

Birleştir: Faturadaki listede aynı ürün birden fazla satır da mevcut ise “Birleştir” işlemi yapılarak, o ürünler tek bir satırda gösterilir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl +G”dir.

Stok Listesi İçeri: Faturaya ürün eklemede kullanılır. Okutulan “text” dosyasındaki kartlar, otomatik olarak fatura listesine eklenir. Burada önemli olan nokta; “text” dosyasının formatı “fixed-width” özelliği taşımalıdır ve “FileSchemas.ini” dosyasındaki “IMPORT STOCK CARDS” bölümündeki formata göre düzenlenmiş olmalıdır. “FileSchemas.ini” dosyası, bilgisayarda StockMan’in kurulu olduğu “Shared Resources” klasörünün altında yer alır. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl +I”dır.

Stok Listesi Dışarı: Faturadaki ürünleri text dosya olarak dışarı atmak için kullanılır. Dosyanın içeriği “FileSchemas.ini” dosyasındaki “EXPORT STOCK CARDS” bölümündeki formata göre oluşturulur. “FileSchemas.ini” dosyası bilgisayarda StockMan’in kurulu olduğu “Shared Resources” klasörünün altında yer alır. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl +X”dir.

Seri No: Faturadaki ürünlerde Seri Takibi Zorunlu ürünler var ise bu işlemin yapılması gerekmektedir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu ise, “Ctrl+R”dir.

Taksit işlemi; fatura miktarını taksitlere bölmek için kullanılır. Taksit işlemi sadece alış ve satış faturalarında kullanılabilir. Bir alış veya satış faturasında taksitlendirme işlemi yapılabilmesi için, taksitlendirilecek faturanın kayıtlı olması gerekmektedir. Ek olarak, taksitlendirme sonucunda oluşacak faiz tutarı bir stok kartına yansıtılacaktır. Bir kereye mahsus olmak üzere, bu amaçla kullanılacak yeni bir stok kartı açılmalıdır. Yeni açılan bu stok kartı, program ayarlarında seçilmelidir. Seçmek için, menüden “Program Seçenekleri”->”Genel” sekmesi altına gidiniz. “Taksit Faiz Stok Kartı” alanında, ilgili stok kartını seçiniz. Faturayı kaydettikten ve “Taksit Faiz Stok Kartı” ayarı yapıldıktan sonra, faturada liste üzerinde mouse(fare) ile sağ tıklayınız. Açılan menüde “Taksit” seçeneğini tıklayınız. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “Ctrl+K” ’ dır. Taksit ekranında, “Peşinat” alanına fatura genel toplamı gelir. “Peşinat” alanına tahsilât tutarı giriniz. Eğer hiç tahsilât yapılmadı ise, “Peşinat” alanına “0” yazınız. “Taksit Tutarı” alanı otomatik olarak güncellenecektir. “Faiz Oranı” alanında uygulacak faiz oranını (yıllık faiz oranı), “Taksit Tutarı” alanında işlemin kaç taksite bölüneceğini seçiniz. “Tarih” alanında, ilk taksitin hangi tarihte ödeneceğini seçiniz. “Taksit Peryodu” alanında, taksitlerin hangi peryodlarla ödeneceğini karar veriniz. Mevcut seçenekler “Aylık”, “Günlük” ve “Haftalık” ’ dır. “Taksit Tipi” alanı taksit tutarlarının nasıl hesaplanacağını belirler. “Hesapla” düğmesi tıklandığında, seçilen kriterlere göre, ödenecek veya tahsil edilecek taksit tutarları, liste halinde görüntülenir. “Kaydet” düğmesi tuşlanarak taksitlendirme işlemi gerçekleştirilmiş olur. Oluşan faiz tutarı, ilgili faturaya eklenir. Oluşan faiz tutarını, faturada ürünlerin bulunduğu listede ayrı bir satırda görebilirsiniz.  Aynı satırda, “Not” alanında, * işareti ve faizin tutarının hangi stok kartına yansıtıldığını görebilirsiniz.
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Figür 27: Taksit

ALIŞ FATURASI

Alış faturaları işletmenin mal alışları için kestiği faturaların kaydının yapıldığı bölümdür. Cari (müşteri) hesaba alacak  olarak kaydı otomatik olarak yapılır. Örneğin “Test1” adlı cari (müşteri), hesabına “200 TL.” alış faturası kesildiğinde, o cari (müşteri)den mal satın alınmış olur. Bu  “Test” adlı cari (müşteri)nin cari hareketlerinde “200 TL.” kaydı, alacak olarak aktarılır.

Alış faturası ekranına gitmek için, menüden “Faturalar” daha sonra “Alış Faturaları” sekmesi tıklanır.
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Figür 28: Alış Faturası

Yeni alış faturası eklemek için aşağıdaki adımlar takip edilmelidir.

1. Yeni bir alış faturası işlemek için, “Yeni” butonu tıklanabilir veya klavyeden “Ctrl+N” yapılabilir.
2. “Evrak No” alanına alış faturasının numarası yazılır.
3. “Firma İsmi” alanı, faturanın kesileceği cari (müşteri)nin adını belirtir. Bu kısımda; eğer cari (müşteri) ismi biliniyor ise, müşteri ismi yazıldıktan sonra “Enter” tuşlanır, eğer bilinmiyor ise, “...” butonu veya “F10” tuşlanarak, kayıt seçme ekranından ilgili kayıt (cari) seçilir.
4. “Firma Kodu” alanı, faturanın kesileceği cari (müşteri)nin kodunu belirtir. Bir önceki adımda, “Firma İsmi” yazılır ve kayıt var ise, o firmanın “Firma Kodu” StockMan tarafından yazılır. Eğer, “Firma İsmi” bilinmiyor, “Firma Kodu” biliniyor ise, firma kodu yazıldıktan sonra “Enter” ya da “...” tuşlanır veya “F10” tuşlanarak, kayıt seçme ekranından ilgili cari (müşteri) seçilir. 

5. “Para Birimi” alanı, cari seçildikten sonra otomatik olarak güncellecektir. Seçilen cari tipi hangi para birimi ile çalışıyor ise, otomatik olarak o para birimi gelecektir.

6. “Fatura”nın hangi depodan işlendiği seçilir.

7. “Tarih” alanı, fatura tarihini gösterir.

8.  “Durum” alanı;

a. Açık  : Bu seçenek faturanın henüz ödenmediğini belirtmek için kullanılır.

b. Kapalı : Bu seçenek faturanın ödendiğini belirtmek için kullanılır.

9. Cari kart seçildikten sonra, “Vade Tarihi” alanı otomatik olarak güncellenecektir. Seçilen cari tipinin vade tarihi kaç gün ise, vade tarihi bugünden itibaren o kadar gün ileriye atılacaktır.

10. Not kısmına fatura ile ilgili istenilen bir not yazılabilir.

11.  “KDV Dahil” seçeneği tıklanır ise tüm kartlar KDV’li olarak gelir.

12.  İşlemi hangi plasiyerin yaptığı belirtilir.

13.  “İrsaliye Numarası”, bahse konu fatura kesilmeden önce, ilgili bir irsaliye faturasi var ise, o seçilir.

14. Yukarıdaki işlemler yapıldıktan sonra fatura detayları işlenir.

15. İşlem yapılacak stok kartı seçilir. Seçme işlemi, StockMan genelinde olduğu gibi yapılır. Uygun olan kart, seçildikten sonra  kartla ilgili tüm detaylar listelenecektir.

16. Kart seçildikten sonra, “Miktar” alanına, istenir ise, yeni miktar yazılıp “Enter” tuşlanarak, tutar kısmı yeni miktara göre güncellenir. 

17. “Fiyat” alanı, ürünün alış fiyatını gösterir. Aynı zamanda, ilgili ürüne ait, yeni alış fiyatı da yazılabilir. Eğer, fiyat değiştirilir ise, ilgili stok kartının maliyet ve alış fiyatı, program ayarlarına göre fatura kaydedildikten sonra veya o sırada güncellenir. Söz konusu ayarlar;  StockMan’de “Sistem Araçları” menüsünün altındaki “Program Seçenekleri” alt menüsünde yer alır. Ekrana gelen pencerede, “Evrak2” sekmesi tıklandığında, “Alış Fiyatı AutoGüncelle” “aktif” ise, evrak kaydedildikten sonra ilgili stok kartı da güncellenecektir. Eğer bu ayar “pasif” ise stok kartı güncellenmeyecektir. Aynı şekilde, ayarlarda  “Evrak” sekmesi tıklandığında “Stok Fiyat Değişikliğini Onayla” “aktif” ise, alış fiyatı değiştirildiği zaman StockMan kullanıcıdan, ilgili stok kartının alış fiyatını değiştirmek için onay isteyecektir. 

18. “İndirim Yüzdesi” alanında ilgili karta uygulanacak indirim değeri yazılır. Hehrnagi bir  karta 2 (iki) defa yüzdelik indirim uygulanabilir. İkinci indirim, ilk indirim yapıldıktan sonraki fiyat üzerinden yapılacaktır. İndirim oranı değiştirildiği zaman, ilgili stok kartının alış indirimi, program ayarlarına göre fatura kaydeildikten sonra güncellenecektir. Bu ayarlar, StockMan’de “Sistem Araçları” menüsünün altındaki “Program Seçenekleri” alt menüsünde yer alır. Bu ekranda, “Evrak2” sekmesi tıklandığında “Alış İndirimi” “aktif” ise evrak kaydedildikten sonra, ilgili stok kartı da güncellenecektir. Şayet, bu ayar “pasif” ise stok kartı güncellenmeyecektir.

19. “Tutar” alanında, miktar ile birim fiyatın çarpımını gösterilemktedir. “Tutar” alanındaki miktar değiştirilebilir. Herhangi bir değişim olması durumunda “birim fiyatı”da otomatik olarak değişecektir. 

20. Izgarada “BED” seçeneği (BEDAVA)nin seçili olması durumunda yazılan miktarlar toplama dahil edilmeyecek ve ücretsiz olarak değerlendirilecektir.

21. Daha fazla stok kartı eklemek için, klavyedeki yön tuşları kullanılarak boş bir satır gelene kadar ilerlenir. Yukarıdaki işlemler, tekrarlanarak, faturaya yeni ürünler eklenebilir.
Formun alt kısmında fatura ile ilgili tüm fiyatlandırmalar gösterilemektedir. “Stok Toplam İndirimi”, yukarıdaki listede faturaya yapılan toplam yüzdelik indirimini göstermektedir. “İndirim%” alanı, uygulanacak indirimi, “indirim yüzdesi” ya da “indirim miktarı” olarak girilebilir. “Cari İnd.” Alanı, ilgili cari kart için indirim yüzdesi tanımlanmış ise bu alanda gösterilir. Buradaki değer değiştirilemez, ancak; ilgili cari kartdaki  indirim oranı değiştrilir ise burdaki değer de güncellenir. “Toplam Miktar”, faturada geçen bütün kartların miktar olarak toplamını gösterildiği alandır. “Evrak tutarı” faturada geçen kartların indirimsiz toplam değerini belirtir. “İndirim Toplamı”, kartlara uygulanan toplam indirimi gösterir. “Ara Toplam”, KDV’siz indirimli fatura tutarını göstermektedir. “KDV Toplamı”, miktar olarak tüm kartlara eklenen toplam KDV‘yi göstermektedir. “Genel Toplam” ise faturanın genel toplamını göstermektedir. Tüm detayları girildikten sonra, kayıt işlemi yapılabilir. Kaydetmek için “Kaydet” butonu tıklanabilir veya klavyeden “Ctrl+S” ya da “F2” tuşlarına basılabilir.

Fatura kaydedildikten sonra, parasal ve miktarsal değerler kontrol edilir ve gerçek fatura oluşturuluktan sonra, “Kontrol Edildi”  seçeneği tıklanır. Fatura tahsilât aşamasına geldiğinde ise, “Onaylı” seçeneği tıklanır. 

Faturadaki ürün listesinde; mouse ile sağ tıklanır ise, bir alt menü ekrana gelecektir. Ekrana gelen alt menü de aşağıdaki işlemleri yapmak mümkündür. 

Ara:  Listedeki herhangi bir sütunda “Ara” butonuna tıklanır veya “F10” tuşuna basılır ise kayıt seçim penceresi açılır. Örneğin, “Ürün İsmi” alanında “Ara” butonuna tıklanır veya “F10” tuşlanır ise, ürün isimlerini gösteren bir ekran açılacaktır.

Satır Ekle: Faturaya yeni bir ürün eklemek için size boş bir satır açılacaktır. Bu işlem; klavyedeki yön tuşları ile de yapılabilir.

Yeni Stok Kart: Eğer faturada stokta bulunmayan herhangi bir ürün var ise, “Yeni Stok Kart” ile “Stok Kart” ekranı açılacaktır. Aynı işlem, klavyeden “Insert” tuşu ile de yapılabilmektedir.

Stok Kartları Güncelle: Eğer faturadaki bir stok kartında değişiklik yapılacak ise  bu kısa yol tıklanarak, stok kartının güncel bilgileri görülebilir ve burada  değişikler yapılabilir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl+ E”  tuşlarıdır.

Satış Fiyatı ve Kar Oranı Hesapla : Bu kısa yol tıklanarak, açılacak pencerede, satış fiyatına bir değer yazılır ise, StockMan otomatik olarak size maliyet üzerinden kar oranınızı hesaplayacaktır. İstenilen kâr oranı bulunduğunda, stok kartına giderek yeni satış fiyatı kaydedilebilir.  Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu ise, “Ctrl + U” dur.

Kopyala: Listedeki herhangi bir bilgiyi kopyalamak için kullanılan bu kısa yol ile, ilk önce kopyalanacak bölüme mouse veya klavyedeki yön tuşları ile gidilir, daha sonra mouse ile sağ tıklanıp açılacak menüden “Kopyala”yı seçmek gerekir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl +C”dir.

Yapıştır: Kopyalama yapıldıktan sonra, kopyalanan bilgiyi listedeki başka bir yere transfer etmek için, ilk önce yapıştırılacak bölüme  mouse veya klavyedeki yön tuşları ile gidilir, daha sonra mouse ile sağ tıklanıp açılacak menüden “Yapıştır“ seçilir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu ise, “Ctrl +V”dir.

Sil: Faturadaki bir ürünün silinmesine yarar. Bu işlem sonucunda,  ürün listede görünmeyecek fakat bahse konu ürün, hala o listede olacaktır. Bu yüzden “Sil” işlemi yapıldıktan sonra fatura kesinlikle kaydedilmelidir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl+Delete” tuş kombinasyonudur.

Birleştir: Faturadaki listede aynı ürün birden fazla satırda mevcut ise “Birleştir” işlemi yapılarak, o ürünler tek bir satırda gösterilir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl +G”dir.

Stok Listesi İçeri: Faturaya ürün eklemede kullanılır. Okutulan “text” dosyasındaki kartlar, otomatik olarak fatura listesine eklenir. Burada önemli olan nokta; “text” dosyasının formatı “fixed-width” özelliği taşımalıdır ve “FileSchemas.ini” dosyasındaki “IMPORT STOCK CARDS” bölümündeki formata göre düzenlenmiş olmalıdır. “FileSchemas.ini” dosyası, bilgisayarda StockMan’in kurulu olduğu “Shared Resources” klasörünün altında yer alır. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl +I”dır.

Stok Listesi Dışarı: Faturadaki ürünleri text dosya olarak dışarı atmak için kullanılır. Dosyanın içeriği “FileSchemas.ini” dosyasındaki “EXPORT STOCK CARDS” bölümündeki format’a göre oluşturulur. “FileSchemas.ini” dosyası bilgisayarda StockMan’in kurulu olduğu “Shared Resources” klasörünün altında yer alır. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu “Ctrl +X” dir.

Seri No: Faturadaki ürünlerde Seri Takibi Zorunlu ürünler var ise bu işlemin yapılması gerekmektedir. Bu işlemin klavyedeki kısayol tuşu ise, “Ctrl+R” dir.

Taksit: Taksit işlemi; fatura miktarını taksitlere bölmek için kullanılır. Taksit işlemi sadece alış ve satış faturalarında kullanılabilir. Bir alış veya satış faturasında taksitlendirme işlemi yapılabilmesi için, taksitlendirilecek faturanın kayıtlı olması gerekmektedir. Ek olarak, taksitlendirme sonucunda oluşacak faiz tutarı bir stok kartına yansıtılacaktır. Bir kereye mahsus olmak üzere, bu amaçla kullanılacak yeni bir stok kartı açılmalıdır. Yeni açılan bu stok kartı, program ayarlarında seçilmelidir. Seçmek için, menüden “Program Seçenekleri”->”Genel” sekmesi altına gidiniz. “Taksit Faiz Stok Kartı” alanında, ilgili stok kartını seçiniz. Faturayı kaydettikten ve “Taksit Faiz Stok Kartı” ayarı yapıldıktan sonra, faturada liste üzerinde mouse(fare) ile sağ tuşlayınız. Açılan menüde “Taksit” seçeneğini tıklayınız. Bu işlemin klavyedeki kısa yolu “Ctrl+K” ’dır. Taksit ekranında, “Peşinat” alanına fatura genel toplamı gelir. “Peşinat” alanına ödeme tutarı giriniz. Eğer hiç ödeme yapılmadı ise, “Peşinat” alanına “0” yazınız. “Taksit Tutarı” alanı otomatik olarak güncellenecektir. “Faiz Oranı” alanında uygulacak faiz oranını (yıllık faiz oranı), “Taksit Tutarı” alanında işlemin kaç taksite bölüneceğini seçiniz. “Tarih” alanında, ilk taksitin hangi tarihte ödeneceğini seçiniz. “Taksit Peryodu” alanında, taksitlerin hangi peryodlarla ödeneceğini karar veriniz. Mevcut seçenekler “Aylık”, “Günlük” ve “Haftalık”dır. “Taksit Tipi” alanı taksit tutarlarının nasıl hesaplanacağını belirler. “Hesapla” düğmesi tıklandığında, seçilen kriterlere göre, ödenecek veya tahsil edilecek taksit tutarları, liste halinde görüntülenir. “Kaydet” düğmesi tuşlanarak taksitlendirme işlemi gerçekleştirilmiş olur. Oluşan faiz tutarı, ilgili faturaya eklenir. Oluşan faiz tutarını, faturada ürünlerin bulunduğu listede ayrı bir satırda görebilirsiniz.  Aynı satırda, “Not” alanında, * işareti ve faizin tutarının hangi stok kartına yansıtıldığını görebilirsiniz.

PEŞİN FATURA

Her türlü peşin mal ve hizmet satış işlemi Peşin Fatura aracılığıyla yapılır. Peşin fatura da, bir nevi satış faturasıdır, fakat bazı farklılıkları vardır. 
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Figür 29: Peşin Fatura

Peşin fatura, hızlı satış yapmak için kullanılır.

GİDER FATURALARI

Su, elektrik, telefon faturaları, yemek, maaşlar v.b. gibi kalemler bir işletmenin gider kalemleridir ve gider faturası olarak işlenmelidir. Bir işletmenin giderleri stok kartında tanımlanabilir. Gider stok kartı açarken, “Kategori” alanından “Gider” seçeneği seçilmelidir. Böylece, bu stok kartları alış faturalarında görünmeyecek, gider faturalarında görünecektir. Gider faturası işlenirken, alış faturasındaki adımlar takip edilebilir.
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Figür 30: Gider Faturası

Gider faturasında, ürünler işlenirken, ürün fiyatlarında ve indirimde yapılacak değişiklikler, ilgili stok kartının maliyetini, alış fiyatını ve alış indirimini güncellemeyecektir.

FATURA LİSTESİ

StockMan, arzu edilen bütün faturaları bir ekranda liste halinde görünmesine olanak sağlar. Ayrıca, faturalar arasında filtereleme yaparak istenilen evrakları  bulmada da kolaylık sağlar. Fatura listesine ulaşmak için, ana menüden “Faturalar”, daha sonra “Fatura Listesi” alt menüsü seçilerek, ilgili pencere açılır. 
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Figür 31: Fatura Listesi

Bir faturayı veya fatura listesini araştırmak için bir çok yol izlenebilir. Kolaylık sağlaması amacıyla Evrak Numarası, Fatura Tipi, Cari Kartı, Durum, Onay  ve Kontrol Durumu  filtrelemeleri seçilen tarihler arasına göre  yapılabilir . 
İADE EVRAKLARI

İade evrağı her türlü mal ve hizmetlerinin iade alınması durumunda düzenlenecek belgedir. İki adet iade evrağı vardır. Bunlar;

1. Satış İade

2. Alış İade
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Figür 32: İade Evrakları

İade evrağı işlemenin, faturaların kayıt işlemlerinden herhangi bir farkı yoktur. Faturada yapılan bütün işlemler burada da tekrarlanabilir.

İADE LİSTESİ
 

Bu ekran daha önce işlenmiş iade evraklarını görmek amacı ile geliştirilmiştir. İade belgeleri, “Tip” bölümünden “Alış İade” ve “Satış İade” şeklinde ayrılabilir. Hangi iade evrağının hangi cari’ye işlendiğini görmek için “Cari İsmi” kısmından cari (müşteri) seçilebilir. Eğer bu bölüm boş bırakılırsa, seçilen tarih aralığına göre işlenen tüm iade evraklarını görme imkanı vardır. Herhangi bir evrağı bulmak için aşağıdaki adımlar takip edilmelidir.
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Figür 33: İade Listesi

1. Menüden “İade Evrakları” -> “İadeler Listesi” seçeneğini tıklayınız.

2. Açılan pencerenin solundaki “Evrak No” alanına başlangıç evrak numarası, sağındaki “Evrak No” alanına ise  bitiş evrak numarasıı  yazılarak arama yapılabilir.

3. Tarih aralığı seçilerek arama yapılabilir.

4. Aramalarınızı aşağıdaki kriterleri ekranda seçerek daraltabilirsiniz.

a. Cari bazında 

b. Alış yada Satış iade bazında

c. Durum, Onay ve Kontrol bazında. 

Örneğin 01.01.2008 – 01.02.2008 tarihleri arasında işlenen, “Test1” firmasına ait tüm satış faturaları istenirse, aşağıdaki adımlar takip edilmelidir;

1. Cari İsmi kısmına “Test1” yazılarak, “F10” tuşlanır. Filtrelenen kayıtlar listenelenir ve kayıt seçme ekranından “Enter” ile istenilen firma seçilir. (örn.Test1)

2. Tip alanında “Satış Faturası” seçilir.

3. Tarih alanından birincisinde “01.01.2008” ve ikincisinde “01.02.2008” tarihi seçilir.
4. Klavyeden “Enter” tuşlanır.
Yukarıdaki işlemlerin sonucunda, filtrelenmiş faturalar liste halinde ekrana gelir. Bu faturalardan herhangi birine ait detay bilgiler istenir ise, listeden ilgili fatura üzerine, mouse (fare) ile iki kere  tıklamak yeterli olacaktır. Fatura listesi, istenir ise bilgisayarda herhangi bir format (Html, Excel, Word, Text, ClipBoard v.b.) altına “F2” tuşlanarak kaydedilebilir (Export). 

ONAY LİSTESİ

StockMan, hangi faturaların onaylandığını hangilerinin onaylanmadığını takip etmekte kolaylıklar sağlar. Onay listesine ulaşmak için, ana menüden “Faturalar”, daha sonra “Onay Listesi” alt menüsü seçilir.
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Figür 34: Onay Listesi
Bir faturayı veya fatura listesini araştırmak için bir çok yol izlenebilir. Kolaylık sağlaması amacıyla Fatura Tipi, Cari Kartı, Evrak Numarası, Durum, Onay  ve Kontrol Durumu  filtrelemeleri seçilen tarihler arasına göre yapılabilir . 
Örneğin 01.01.2008 – 01.02.2008 tarihleri arasında işlenen “Test1” firmasına ait tüm satış faturaları istenirse, aşağıdaki adımlar takip edilir.

1. “Cari İsmi” alanına “Test1” yazılır. 

2. “Tip” alanında Satış Faturası seçilir.

3. “Tarih” alanının birincisinde “01.01.2008” , ikincisinde “01.02.2008” tarihi seçilir.
4. Klavyeden “Enter” tuşlanır.
Yukarıdaki işlemlerin sonucunda, filtrelenmiş faturalar liste halinde ekrana gelir. Bu faturalardan herhangi birine ait detay bilgiler istenir ise, listeden ilgili fatura üzerine, mouse (fare) ile iki kere  tıklamak yeterli olacaktır. Fatura listesi, istenir ise bilgisayarda herhangi bir format (Html, Excel, Word, Text, ClipBoard v.b.) altına “F2” tuşlanarak kaydedilebilir (Export).

Ayrıca Fatura Listesi ekranından farklı olarak, listede “Seç” alanı bulunmaktadır. Bu alan yardımı ile istenilen fatura veya faturalar onaylanabilir veya durum kapatılabilir. Bunun için, filtreleme işleminden sonra “Seç” alanında, istenilen faturalar seçilir.

1. Seçilmiş Olan Evrakları Kapat : Seçilmiş olan faturaların durumunu kapalı hale getirir.

2. Seçilmiş Olan Evrakları Onayla : Seçilmiş olan faturaları onaylı hale getirir.

3. Seçilmiş Olan Evrakların Onayını Kaldır : Seçilmiş olan faturaların onayını kaldırır.

Yukarıdaki işlemlerden bir tanesi seçilir ve “Uygula” butonun tıklanır.

EVRAKLAR İÇERİ

StockMan programı, bu özelliği sayesinde diğer programlardan StockMan’e rahatlıkla evrak transferi (stok giriş fişi, stok çıkış fişi,alış iade,satış iade vb) yapılabilmesine imkan sağlar.

İşlemin yapılabilmesi için, evrak başlık bilgileri ve hareketler bir dosyaya text formatıyla kaydedilmelidir. Aktarım yapılacak dosyanın formatı “fixed-width” özelliği taşımalıdır ve “FileSchemas.ini” dosyasındaki [IMPORT DOCUMENTS] bölümündeki formata göre düzenlenmiş olmalıdır. FileSchemas.ini dosyası bilgisayarda StockMan’in kurulu olduğu Shared Resources dosyasının altında yer alır. Yukarıdaki işlemleri yaptığımızdan emin olduktan sonra aşağıda anlatılanlar evrakları  StockMan’e aktarmada size kolaylık sağlayacaktır. 

“Dosya” menüsünden “Evrakları İçeri” seçeneğini tıklayınız. Hangi evrak tipinin StockMan’e alınacağı “Evrak Tipi” kısmından seçilir. Burada yapacağımız seçim önem arz etmektedir çünkü seçilen evrak tipi stok durumumuzu etkileyecektir. Aynı şekilde transferin hangi depoyu etkileyeceğide önemlidir. Bu sebepten işlemin hangi depodan yapıldığını seçmemiz gerekir. İşlemin hangi tarihte yapıldığını seçiniz. Daha sonra başlık bilgisi ve hareketlerin bilgisayarda bulunduğu yer girilir veya “...” butonu tıklanarak seçilir. “İçeri” butonu tıklanarak, evraklar StockMan’e aktarılmış olur.
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Figür 35: Evraklar İçeri
EVRAKLAR DIŞARI

StockMan programı, bu özelliği sayesinde diğer programlara rahatlıkla evrak aktarımı yapılmasına olanak sağlar. 

Evrakları dışarı alırken, filtreleme yaparak istediğimiz evrak tipine rahatlıkla ulaşabiliriz. Aşağıda anlatılanlar çıkış işlemi için size yardımcı olacaktır.

“Dosya” menüsünden “Evrakları Dışarı” seçeneğini tıklayınız. Aktarım yapılmak istenen evrak tip veya tiplerini  “Evrak Tipi” bölümünden seçiniz. Diğer evrak tiplerinin seçili olmadığından emin olunuz. Arzu edildiği takdirde, sadece belli bir tarih ve  o tarihten sonra işlenen veya güncellenen evrakları dışarı atabiliriz. Bunun için “Değişenler” kısmını tıklayıp  daha sonra açılan “Tarih” kısmından istediğiniz tarihi seçiniz. Dışarı butonun tıklanması, hedef dosya kısmında belirtilen  yerde iki adet text dosyası oluşturacaktır .Dosyanın içeriği “FileSchemas.ini” dosyasındaki [IMPORT DOCUMENTS] bölümündeki formata göre oluşturulur. FileSchemas.ini dosyası bilgisayarda StockMan’ in kurulu olduğu Shared Resources dosyasının altında yer alır.
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Figür 36:Evraklar Dışarı
STOK FİŞLERİ

Stok Fişleri genellikle aşağıdaki problemlere çözüm bulmak için kullanılır.

1. Kaybolan, kırılan veya zarar gören stoklar için stok çıkış fişleri kullanılır.
2. Dönen fişler de çıkış yada giriş fişi olarak kullanılır.
3. Ücretsiz giren mallar da stok giriş fişi olarak yazılır.
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Figüre 37: Stok Fişleri

İki çeşit fiş tipi vardır. Bunlar; Stok Çıkış Fişleri, Stok Giriş Fişleri, Stok giriş ve çıkış fişleri işlenirken fatura kısmında anlatılanlardan yararlanılabilir. Stok giriş ve çıkış fişinde ürün kartına ait bilgiler güncellenemez. Stok giriş ve çıkış fişi için sıralı kod tanımlanmış ise, evrak numarası otomatik olarak yazılacaktır ve  zamandan tasarruf sağlanmış olacaktır. Ekstradan stok giriş ve çıkış fişini başka bir firmaya aktaralabiliriz. Bunun için ilgili belgenin kaydedilmesi gerekmektedir. Belge kaydedildikten sonra, ürün listesi üzerinde mouse(fare) ile sağa tuşlayınız. Faturalardan farklı olarak menüde “Belgeyi Transfer Et” seçeneği gelecektir. Bu seçeneği tıklayınız. Açılan pencerede firmayı seçip “Tamam” butonuna tıklayınız. Transfer yapıldıktan sonra, ilgili belge seçilen firmada görüntülenecektir.

EVRAK LİSTESİ

StockMan daha önce işlenmiş stok giriş ve çıkış fişlerine ulaşmanızda kolaylıklar sağlar. Evrak listesine ulaşmak için, menüden “Stok Fişleri” daha sonra “Evrak Listesi” sekmesini tıklayarak bu ekrana ulaşabilirsiniz.
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Figür 38: Evrak Listesi

Bir stok giriş veya çıkış fişini araştırmak için bir çok yol izlenebilir. Kolaylık sağlamak amacıyla Fiş Tipi, Cari Kartı, Evrak Numarası, Durum, Onay  ve Kontrol Durumu  filtrelemeleri seçilen tarihler aralığına göre yapılabilir . 

Örneğin 01.01.2008 – 01.02.2008 tarihleri arasında işlenen Test1 firmasına ait tüm stok çıkış fişlerini görmek istersek aşağıdaki adımları takip ederek filtrelememizi yapabiliriz.

1. “Cari İsmi” alanından, “Test1” cari’si seçilir. 

2. “Tip” alanından, “Stok Çıkış Fişi” seçilir.

3. “Tarih” alanının ilkinde 01.01.2008 daha sonra ikincisinde 01.02.2008 tarihi seçilir.
4. Klavyeden “Enter” tuşlanır.
Yukarıdaki işlemler sonucunda filtrelenmiş fişler liste halinde ekrana gelir. Bu fişlerden herhangi birine ait detayları görmek istersek, listeden üzerine gelip iki kere tıklamamız yeterlidir. Fiş listesini bilgisayara kaydetmek için liste üzerinde “F2” tuşuna basılarak, hangi formatda (Html,Excel, Word , Text ,ClipBoard v.b.) kaydedileceğine karar verip Export demek yeterli olacaktır.

İRSALİYE

İrsaliye, malı bir yerden başka bir yere sevk ederken kullanılan ve mal teslimini gösteren resmi belgedir. 2 (iki) adet irsaliye çeşiti vardır.

1. Satış İrsaliyesi

2. Alış İrsaliyesi

İrsaliye kaydının, fatura kaydından herhangi bir farkı yoktur. Faturada yapılan bütün işlemler burada da tekrarlanabilir. Burada  önemli  olan bir nokta bir irsaliyenin nasıl faturalaştırıldığıdır. Bir irsaliyeyi faturalaştırırken aşağıdaki adımlar takip edilir.
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Figür 39: İrsaliye

1. Menüden “İrsaliyeler” -> “Satış/Alış İrsaliyeleri” seçeneğini tıklayınız.

2. Yeni bir irsaliye belgesi işlenir.

3. Bu irsaliyeye ait bir fatura düzenlenir.

a. İlk adımda satış irsaliye işlenmiş ise satış faturası, alış irsaliye işlenmiş ise alış faturası işlenmelidir.

b. İrsaliye hangi cari’ye işlendiyse faturada aynı cari’ye işlenmelidir.

c. Fatura işlerken cari seçildikten sonra, “İrsaliye No” bölümünde “F10” tuşlanarak açılan ekranda ilgili irsaliye numaraları listelenir. Buradan “Evrak No” alanında “Enter” ile seçim yapılır.

d. Bir faturada birden fazla irsaliye faturalaştırılabilir. Bunun için faturada “İrsaliye No” bölümüne  evrak numaralarının arasına “;” işareti konarak kayıt yapılmalıdır.

4. Fatura kaydedilme aşamasında, ilgili irsaliye veya irsaliyeler faturalaştırılmış olacaktır. Bahse konu irsaliyeler üzerinde güncelleme yapılamaz.

İRSALİYE LİSTESİ

Bu ekranda kayıtlı olan irsaliyeler gösterilir. İrsaliyeler; “Tip” bölümünden “Alış İrsaliye” ve “Satış İrsaliye” şeklinde ayrılabilir. Hangi irsaliyenin hangi cariye işlendiğini görmek için “Cari İsmi” alanında cari seçilebilir. Bu bölümü boş bırakıldğında seçilen tarih aralığına göre işlenen tüm irsaliye fişlerini görme imkanı vardır. Aradığınız irsaliyeleri bulmak için aşağıdaki adımları takip ediniz.

[image: image43.png]| Dosya | Stok | Cariler || Faturaler

& 3 <

Tarih 03/09/2007 ~ 03/09/2010 ~

SokGl StokGis Bwak | Saus Ay | fsalye
Stok Fier lyder
T —
Tip TOM -
B —
S —

[ourfonafrarn  [rie [evrakno_Jcart
[P T ¥ 18/09/2009 Ausirsalive 1 TEKASLTD 27300 T
[ |~ P 18/09/2009 Alisirsaliye 4 TEKASLTD. 13440 TL
[ |~ | ¥ 18/09/2009 Alisirsaliye 5 TEKASLTD. 3150 TL

I





Figür 40: İrsaliye Listesi

1. Menüden “İrsaliyeler” -> “İrsaliye Listesi” seçeneğini tıklayınız.

2. Soldaki “Evrak No” kısmına gelerek başlangıç evrak numarasını, sağdaki “Evrak No” kısmına  bitiş evrak numarasını  yazarak arama yapabilirsiniz.

3. Tarih aralığı seçilerek arama yapılabilir.

4. Aramalarınızı aşağıdaki kriterleri ekranda seçerek daraltabilirsiniz.

a. Cari bazında 

b. Alış yada Satış irsaliye bazında

c. Durum, Onay ve Kontrol bazında

SİPARİŞLER 

Sipariş bölümünde, carilerden almış olduğumuz siparişleri ve Tedarikçilerimize vermiş olduğumuz siparişlerin girişlerini gerçekleştirebiliriz. İki adet sipariş çeşiti vardır.

1- Alınan Siparişler: Müşterinin mal talep etmesi durumunda alınan sipariş işlenir.

2-Verilen Siparişler: Malzeme ihtiyacınız olduğunda Satıcıya verilen siparişlerdir.
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Figür 41: Siparişler

Menüden “Belgeler” -> “Alınan/Verilen Siparişler” seçeneğini tıklayarak ulaşabilirsiniz.

1-Yeni bir sipariş belgesi işlenir.

2-Bu siparişe ait bir fatura düzenlenir.

İlk adımda Sipariş almışsanız  satış faturası, Sipariş vermişseniz alış faturası işlenmelidir.

a. Sipariş hangi cari’ye işlendiyse faturada aynı cari’ye işlenmelidir.

b. Fatura işlerken cari seçildikten sonra, “İrsaliye No” bölümünde “F10” tuşlanarak açılan ekranda ilgili Sipariş numaraları listelenir. Buradan “Evrak No” alanında “Enter” ile seçim yapılır.

c. Bir faturada birden fazla Siparişi faturalaştırılabilir. Bunun için faturada “İrsaliye No” bölümüne  evrak numaralarının arasına “;” işareti konarak kayıt yapılmalıdır.

3-Fatura kaydedilme aşamasında, ilgili Sipariş veya Siparişler faturalaştırılmış olacaktır. 

SİPARİŞ LİSTESİ

Bu ekranda kayıtlı olan Siparişler gösterilir. Siparişler; “Tip” bölümünden “Alınan Siparişler” ve “Verilen Siparişler” şeklinde ayrılabilir. Hangi Siparişin hangi cari’ye işlendiğini görmek için “Cari İsmi” alanında cari seçilebilir. Bu bölüm boş bırakıldığında seçilen tarih aralığına göre işlenen tüm sipariş fişlerini görme imkanı vardır. Aradığınız siparişleri bulmak için aşağıdaki adımları takip ediniz.

1- Menüden “Siparişler” -> “Sipariş Listesi” seçeneğini tıklayınız.

2- Soldaki “Evrak No” kısmına gelerek başlangıç evrak numarasını, sağdaki “Evrak No” kısmına  bitiş evrak numarasını  yazarak arama yapabilirsiniz.

3- Tarih aralığı seçilerek arama yapılabilir.

4-Aramalarınızı aşağıdaki kriterleri ekranda seçerek daraltabilirsiniz.

a.Cari bazında 

b.Alış yada Satış Sipariş bazında

               c.Durum, Onay ve Kontrol bazında
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Figür 42: Sipariş Listesi

DEPO TRANSFER FİŞİ

İşletmelerde bir depodan diğerine ürün aktarımı yapmada kullanılır. Bir depodaki ürün stoğunuz azaldı fakat diğer depoda yeteri miktarda mevcut stogunuz var. Bu durumda depolar arası transfer yapabilirsiniz.
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Figür 43: Depo Transfer Fişleri

Depo transfer fişi işlemek için aşağıdaki adımları takip ediniz.

1. Yeni seçeneği seçilebilir veya klavyeden “Ctrl+N” tuşlanabilir.
2. Evrak numarası girininiz. Eğer depo transfer fişi için sıralı kod tanımladıysanız, evrak numarası otomatik olarak yazılacaktır.
3. Kaynak depo olarak aktarımı yapacak depoyu seçiniz.

4. Hedef depo olarak aktarımı alacak depoyu seçiniz.

5. Aktarım yapılacak tarihi seçiniz.

6. Not kısmına transfer ile ilgili bir not girebilirsiniz.

7. Yukarıdaki işlemlerden sonra transfer yapılacak kartların detayları işlenmeye başlanır.

8. İşlem yapacağınız stok kartını barkoduna, koduna veya ismine göre    bulabilirsiniz.

a. Koda göre bulma: Kod yazan yere gidip F9’a basarak, görüntülenecek olan listeden Enter tuşlayarak seçim yapabilirsiniz.

b. İsime göre bulma: Ürün İsmi yazan yere gidip F10’a basarak, görüntülenecek olan listeden Enter tuşlayarak seçim yapabilirsiniz.

c. Barkoda göre bulma: Kod yazan yere gidip F10’a basarak, görüntülenecek olan listeden Enter tuşlayarak seçim yapabilirsiniz.


Uygun olan kartı seçtikten sonra  kartla ilgili gerekli tüm detaylar 
listelenecektir.

9. Kartı seçtikten sonra, miktar kısmına aktarım yapılacak miktarı giriniz. 

10. Daha fazla stok kartı eklemek için , klavyedeki yön tuşlarını kullanarak boş bir satır gelene kadar ilerleyiniz. Daha sonra aynı işlemleri yaparak yeni ürünler ekleyebilirsiniz.
11. “Kaydet” düğmesi tuşlanarak aktarım yapılmış olur.
Depo transfer fişi silmek için, ilk önce ilgili fiş bulunmalıdır. Aşağıdaki adımlar takip edilerek depo transfer fişi silinebilir. 

1. Depo transfer fişinin bulunması:

· Eğer evrak numarasını tam olarak bilmiyorsanız, “Evrak Kodu” nun  olduğu alana gidiniz. Burada “F10” tuşuna veya "..." butona basınız. Tüm depo transfer fişlerini listelendiğini göreceksiniz. İstediğiniz fişi seçip Enter tuşlayınız.

· Eğer evrak numarasının başlangıcını biliyorsanız, “Evrak  Kodu” nun  olduğu alana gidiniz. Burada evrak numarasının başlangıcını yazınız ve “F10” tuşuna basınız. Otomatik olarak filtreleme yapılacağından sadece yazdığınız kodlarla başlayan fişler görüntülenecektir. İstediğiniz evrağı seçip Enter tuşlayınız.

· Eğer kodu tam olarak biliyorsanız, “Evrak Kodu” nun  olduğu alana gidiniz. Burada evrak numarasını yazıp Enter tuşlayınız.

2. “Sil” butonu tıklanarak depo transfer fişini silebilirsiniz.



















SAYIM FİŞLERİ 

Daha önce yapılmış olan sayımları görmek ve silmek amacıyla bu ekran kullanılır.
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Figür 44: Sayım Fişi

1. Hangi tarih aralığındaki sayımları görmek istiyorsanız, “Sayım Tarihi” kısmından seçiniz ve “Enter” tuşlayınız. 

2. ”Evrak Tipi” kısmında evrak tipi olarak iki tane seçeneğiniz var. 

a. “Sıfırlama Sayım”: Sayımla birlikte, stoktan çıkış olarak işlenen belgeler. 

b. “Giriş Sayım” : Sayımla birlikte, stoğa girdi olarak işlenen belgeler.

3. “Evrak No” kısmına gelip “F10” tuşuna basınız veya "…"  butonuna tıklayınız. Seçili “Evrak Tipi” ne göre mevcut sayım fişlerini listeliyecektir. İstenilen sayım fişinin üstüne gelerek “Enter” tuşlayınız.

Daha sonra “Sil” düğmesine basarak seçili olan sayımı silebilirsiniz.
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